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Пятница, 30 августа 2019 года № 11                        распространяется бесплатно   

БЮЛЛЕТЕНЬ
«ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК ГРУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ»
Периодическое печатное средство массовой информации


АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 07.08.2019 № 31-рг
п. Краснофарфорный
О создании «горячей линии» по вопросам обращения с твердыми коммунальными  отходами на территории Грузинского сельского поселения

Во исполнение перечня поручений Губернатора Новгородской области от 10.06.2019 № 59/ОС:
1. Создать «горячую линию» по вопросам обращения с твердыми коммунальными отходами на территории Грузинского сельского поселения. 
2. Определить телефон «горячей линии» – (81665) 48-761 в рабочие дни с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов – Рыцарева Александра Анатольевна, ведущий специалист Администрации Грузинского сельского поселения. В нерабочие время, выходные и праздничные дни  заявки подаются  через электронную почту Администрации Грузинского сельского поселения AdmGruzino@yandex.ru
3. Ведущему специалисту осуществлять регистрацию обращений граждан в Журнале обращений граждан по вопросам обращения с твердыми коммунальными отходами. 
4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
5. Распоряжение вступает в силу с даты подписания.
6. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения», информацию о режиме работы «горячей линии» разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения. 

Глава поселения С.Б. Цветкова
_____________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2019 № 155
п. Краснофарфорный
О  внесении изменений в состав Общественной комиссии по формированию современной городской среды на территории Грузинского сельского поселения

В соответствии с подпунктом в) пункта 10 Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ  формирования современной городской среды, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710 и с целью повышения качества реализуемых мероприятий по формированию комфортной городской среды, обеспечения объективной оценки доступности,  беспрепятственности и безопасности реализуемых мероприятий
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Состав Общественной комиссии по формированию современной городской среды  на территории Грузинского сельского поселения, утвержденный  постановлением Администрации Грузинского сельского поселения от 28.12.2017 № 314, изложив его в новой редакции: 


Состав
Общественной комиссии


Председатель Комиссии: 
Гевейлер Т.В.    - депутат Совета депутатов Грузинского сельского поселения (по согласованию);

Секретарь Комиссии:   
Зорина А.В.         -  заместитель Главы администрации Грузинского сельского поселения;
Члены комиссии:     
Гончаров С.Н.     -  начальник  9-й пожарно-спасательной части ФГКУ «1 ФПС по Новгородской области (по согласованию);
Ким В.А.        -  старший государственный инспектор по безопасности   дорожного движения  отделения ГИБДД по МВД России по Чудовскому району (по согласованию);
Раймова С.Ю. -  председатель Чудовской  местной  организации Новгородской областной организации Общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов» (ВОИ) (по согласованию);
Семенцов А.В.  -депутат Совета депутатов Грузинского сельского поселения, индивидуальный предприниматель (по согласованию);
Стремилова В.А.  - председатель Совета ветеранов    п. Краснофарфорный (по согласованию);                                    
Харитонова М.С. -депутат Совета депутатов    Грузинского сельского   поселения, исполняющая обязанности директора  Молодежного центра «Диалог» (по согласованию);
                                          
2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения  в сети «Интернет».

Глава поселения   С.Б. Цветкова

_________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.08.2019 № 156
п. Краснофарфорный
Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения почетных и специальных званий (кроме научных), наград иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

В соответствии с Федеральным законом  от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения, почетных и специальных званий (кроме научных), наград иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций.
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения  С.Б. Цветкова

Утвержден
постановлением Администрации 
Грузинского сельского поселения
от 15.08.2019    № 156
ПОРЯДОК
принятия лицами, замещающими должности муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения, почетных и специальных званий (кроме научных), наград иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

1. Настоящий Порядок регулирует вопросы принятия лицом, замещающим должность муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения (далее - муниципальный служащий), почетных и специальных званий (кроме научных), наград иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций (далее - награды, звания), если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями.
2. Муниципальный служащий, получивший награду, звание либо соответствующее уведомление о предстоящем их получении, в течение 3 рабочих дней со дня получения награды, звания либо уведомления представляет специалисту по кадровой работе в Администрации Грузинского сельского поселения (далее – специалист Администрации) ходатайство о разрешении принять награду, звание (далее - ходатайство), составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
3. Муниципальный служащий, отказавшийся от награды, звания, в течение 3 рабочих дней со дня, когда ему стало известно о награждении, присвоении звания, представляет специалисту Администрации уведомление об отказе в получении награды, звания (далее - уведомление), составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
4. Поступившие специалисту Администрации ходатайства и уведомления регистрируются в день их поступления в журнале регистрации ходатайств о разрешении принять почетное или специальное звание (кроме научного), награду иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, и другой организации и уведомлений об отказе в получении почетного или специального звания (кроме научного), награды иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, и другой организации (далее - журнал) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Журнал должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью Администрации Грузинского сельского поселения.
5. Специалист Администрации в течение 5 рабочих дней со дня представления муниципальным служащим ходатайства или уведомления передает их Главе Грузинского сельского поселения (далее – Глава поселения) для рассмотрения.
6. Муниципальный служащий, получивший награду, звание до принятия Главой поселения решения по результатам рассмотрения ходатайства, передает по акту приема-передачи награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию на ответственное хранение специалисту Администрации в течение 3 рабочих дней со дня их получения.
7. В случае если во время служебной командировки муниципальный служащий получил награду, звание или отказался от них, срок представления ходатайства либо уведомления исчисляется со дня возвращения муниципального служащего из служебной командировки.
8. В случае если муниципальный служащий по не зависящей от него причине не может представить ходатайство либо уведомление, передать награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию в сроки, указанные в пунктах 2 - 3, 5 настоящего Порядка, он обязан представить ходатайство либо уведомление, передать награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.
9. В случае удовлетворения Главой поселения ходатайства, указанного в пункте 2 настоящего Порядка, специалист Администрации в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения Главой поселения ходатайства сообщает муниципальному служащему об этом, а в случае, указанном в пункте 5 настоящего Порядка, передает награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию по акту приема-передачи. Копии документов к награде, званию приобщаются к личному делу муниципального служащего.
10. В случае отказа Главы поселения в удовлетворении ходатайства, указанного в пункте 5 настоящего Порядка, специалист Администрации в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения Главой поселения ходатайства сообщает муниципальному служащему об этом посредством направления почтового отправления и направляет оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, другое общественное объединение или религиозную организацию посредством почтового отправления с объявленной ценностью при пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении.

Приложение № 1
к Порядку принятия лицами, замещаю-
щими должности муниципальной службы
в Администрации Грузинского сельского
поселения, почетных и специальных зва-
ний (кроме научных), наград иностран-
ных государств, международных органи-
заций, политических партий, иных
общественных объединений, в том числе
религиозных, и других организаций

Главе Грузинского 
сельского поселения
____________________________
от ___________________________
_____________________________
(ФИО, замещаемая должность)


[bookmark: Par54]ХОДАТАЙСТВО
о разрешении принять почетное или специальное звание (кроме научного), награду иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, 
в том числе религиозного, и другой организации

Прошу разрешить мне принять ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование почетного или специального звания, награды)
________________________________________________________________________________________________________
(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден (а) и кем)
________________________________________________________________________________________________________
(дата и место вручения документов к почетному или специальному званию, награды)
Документы к почетному или специальному званию, награда и документы к ней (нужное подчеркнуть) __________________________________________________________________________________________________________
                                             (наименование
________________________________________________________________________________________________________
почетного или специального звания, награды)
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование документов к почетному или специальному званию, награде)

сданы по акту приема-передачи № _____ от «___» _________ 20____ года специалисту Администрации Грузинского сельского поселения. 
«___» _______________ 20___ года _____________ ____________________
                                                                                                      (подпись)                       (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Порядку принятия лицами, замещаю-
щими должности муниципальной службы
в Администрации Грузинского сельского
поселения, почетных и специальных зва-
ний (кроме научных), наград иностран-
ных государств, международных органи-
заций, политических партий, иных
общественных объединений, в том числе
религиозных, и других организаций

Главе Грузинского 
сельского поселения
____________________________
от ___________________________
_____________________________
(ФИО, замещаемая должность)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в получении почетного или специального звания  (кроме научного), награды иностранного государства, международной   организации, а также политической партии, иного общественного 
объединения, в том числе религиозного, и другой организации

Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование почетного или специального звания, награды)
________________________________________________________________________________________________________
(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)

«___» ____________ 20___ года _____________ _______________________
                                                                                                          (подпись)                                           (расшифровка)
Приложение № 3
к Порядку принятия лицами, замещаю-
щими должности муниципальной службы
в Администрации Грузинского сельского
поселения, почетных и специальных зва-
ний (кроме научных), наград иностран-
ных государств, международных органи-
заций, политических партий, иных
общественных объединений, в том числе
религиозных, и других организаций
ЖУРНАЛ
регистрации ходатайств о разрешении принять почетное или специальное звание (кроме научного), 
награду иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, и другой организации и уведомлений об отказе в получении почетного или специального звания (кроме научного), награды иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, и другой организации
	№ п/п
	Дата регистрации документа 
	Вид документа и его содержание
	Наименование почетного или специального звания (кроме научного), награды иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, и другой организации
	Фамилия, имя, отчество, должность лица, представившего документ
	Фамилия, имя, отчество, должность и подпись лица, принявшего документ
	Дата направления документа в адрес Главы Грузинского сельского поселения, фамилия, имя, отчество, должность и подпись лица, направившего документ
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__________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.08.2019 № 157
п. Краснофарфорный
Об утверждении Порядка  участия муниципальных служащих Администрации Грузинского сельского поселения  на безвозмездной основе в управлении  некоммерческими организациями (кроме политических партий) в качестве единоличного  исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления

В соответствии с Федеральным законом  от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок участия муниципальных служащих Администрации Грузинского сельского поселения на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями (кроме политической партии) в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления.
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения  С.Б. Цветкова
Утвержден
постановлением Администрации 
Грузинского сельского поселения
от 15.08.2019    №157
ПОРЯДОК
участия муниципальных служащих Администрации Грузинского сельского поселения на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями (кроме политической партии) в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления

1. Настоящий Порядок разработан на основании пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации (далее - Федеральный закон № 25-ФЗ).
2. Муниципальные служащие Администрации Грузинского сельского поселения вправе участвовать на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями, указанными в пункте 3 части 1 статьи 14 Федерального закона N 25-ФЗ, в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления с разрешения представителя нанимателя (работодателя).
3. Участие муниципального служащего Администрации Грузинского сельского поселения (далее – муниципальный служащий) в управлении некоммерческой организацией не должно приводить к конфликту интересов или возможности возникновения конфликта интересов.
	4. В целях получения разрешения муниципальный служащий, желающий принять участие в управлении некоммерческой организацией, указанной в пункте 2 настоящего Порядка, направляет представителю нанимателя (работодателя) заявление о получении разрешения на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (далее - заявление) согласно приложению к настоящему Порядку.
	5. Муниципальный служащий вправе приложить к заявлению пояснения и (или) иные документы, обосновывающие его намерение участвовать в управлении некоммерческой организацией, а также документы, подтверждающие, что его участие в управлении некоммерческой организацией не приводит или не может привести к конфликту интересов.
	6. Муниципальный служащий передает заявление представителю нанимателя (работодателя) лично или через специалиста Администрации Грузинского сельского поселения, отвечающего за кадровую работу.
7. Представитель нанимателя (работодателя) в течение 20 рабочих дней с момента поступления заявления принимает одно из следующих решений:
- разрешить участие в управлении некоммерческой организацией при отсутствии конфликта интересов и условии соблюдения запретов, связанных с прохождением муниципальной службы;
- направить заявление в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения, и урегулированию конфликта  интересов (далее - комиссия) в случае, если при выполнении муниципальным служащим функций по управлению некоммерческой организацией личная заинтересованность влияет или может повлиять на надлежащее объективное и беспристрастное исполнение им должностных обязанностей;
- отказать в разрешении на участие в управлении некоммерческой организацией в связи с нарушением запретов, установленных статьей 14 Федерального закона N 25-ФЗ, связанных с прохождением муниципальной службы.
8. Решение о разрешении либо об отказе в предоставлении муниципальному служащему разрешения на участие в управлении некоммерческой организацией оформляется распоряжением Администрации Грузинского сельского поселения.
9. В случае направления заявления муниципального служащего в комиссию оно подлежит рассмотрению в соответствии с Положением о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации Грузинского сельского поселения, и урегулированию конфликта  интересов, утвержденным постановлением Администрации Грузинского сельского поселения от 15.02.2016 № 32.
	10. Заявление и копия распоряжения Администрации Грузинского сельского поселения приобщаются к личному делу муниципального служащего.
	11. Муниципальный служащий вправе приступить к участию в управлении некоммерческой организацией не ранее дня, следующего после принятия распоряжения Администрации Грузинского сельского поселения.
	12. Настоящий Порядок не распространяется на правоотношения, регулирующие участие муниципальных служащих в управлении некоммерческими организациями от имени органа местного самоуправления
                                                          Приложение
                                                           к Порядку
                                                             участия муниципальных служащих
                                                           Администрации Грузинского сельско-
                                                        го поселения на безвозмездной основе 
в управлении некоммерческими 
                                                     организациями (кроме политической 
партии) в качестве единоличного
                                                         исполнительного органа или вхож-                            
дения в состав их коллегиальных
                                                        органов управления


                                                 Представителю нанимателя (работодателя)
                                                ___________________________________
                                                                                  (ФИО, занимаемая должность)
                                                ____________________________________

                                                от _________________________________
                                                                                                           (ФИО муниципального  служащего,
                                                ____________________________________
                                                                                                                                замещаемая должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении разрешения на участие в управлении
некоммерческой организацией

В  соответствии  с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 2
марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" прошу разрешить мне участвовать на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией в качестве единоличного исполнительного органа организации/вхождения в состав коллегиального органа управления организацией (нужное подчеркнуть).
    Полное  наименование,  ИНН, ОГРН, юридический адрес и фактический адрес некоммерческой организации: _______________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
    Участие  в  управлении указанной организацией не повлечет возникновение
конфликта интересов.
    При  участии  в  управлении  указанной  организацией обязуюсь соблюдать
запреты,   ограничения,   требования   к  служебному  поведению,  выполнять
обязанности,  предусмотренные  федеральными  законами  от  2  марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми  актами.
__________________                         ________________________________
                          (дата)                                                                                                                 (подпись)
__________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.08.2019 № 164
п. Краснофарфорный
О внесении изменений в постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 20.12.2018 № 253
В соответствии со статьей  40 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление  Администрации  Грузинского сельского поселения от 20.12.2018 года  № 253  «Об утверждении Перечня  специально отведенных мест для  проведения встреч  депутатов   Государственной  Думы  Федерального Собрания Российской Федерации,   депутатов    Новгородской областной  Думы  с   избирателями, Перечня  помещений,    находящихся  в   собственности   Грузинского   сельского  поселения, предоставляемых   для  проведения встреч  депутатов  Государственной   Думы    Федерального Собрания  Российской    Федерации,   депутатов   Новгородской областной   Думы с  избирателями,   Порядка    предоставления помещений, находящихся в  собственности Грузинского сельского  поселения,   для   проведения встреч  депутатов  Государственной Думы  Федерального  собрания Российской  Федерации,  депутатов  Новгородской   областной Думы с избирателями» следующие изменения:
1.1. Наименование постановления после слов «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.2. Абзац второй части первой после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить  словами  «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.3. Абзац третий  части первой после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.4. Абзац  четвертый части первой после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.5. Наименование Перечня специально отведенных мест для проведения встреч депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Новгородской областной Думы с избирателями после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.6. Наименование Перечня помещений, находящихся в собственности Грузинского сельского поселения, предоставляемых для проведения встреч депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Новгородской областной Думы с избирателями» после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.7. Наименование Порядка предоставления помещений, находящихся в собственности Грузинского сельского поселения, для проведения встреч депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Новгородской областной Думы с избирателями » после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
1.8. В пункте 1  Порядка предоставления помещений, находящихся в собственности Грузинского сельского поселения, для проведения встреч депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Новгородской областной Думы,  с избирателями депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения. после слов  «депутатов Новгородской областной Думы» дополнить словами «, депутатов Думы Чудовского муниципального района, депутатов Совета депутатов Грузинского сельского поселения.»
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения  С.Б. Цветкова
________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.08.2019 № 165
п. Краснофарфорный
Об утверждении Административного регламента по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года     № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26 декабря 2008 года №  294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом  Грузинского сельского поселения, руководствуясь областным законом      от 28 апреля 2012 года № 49-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства.
2. Считать утратившими силу постановления администрации Грузинского сельского поселения от 29.06.2016 года № 163 «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства», от 06.03.2017 № 26 «О внесении изменений в Административный регламент по исполнению муниципальной  функции по  осуществлению муниципального контроля на   территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства», от 27.09.2018 № 194 «О внесении изменений в Административный  регламент  по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства». 
3. Организация и проведение плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года                 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в 2019-2020 годах, осуществляется с особенностями, установленными статьей 26.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
4. Опубликовать постановление  в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Глава поселения С.Б. Цветкова

Утвержден
постановлением Администрации 
Грузинского сельского поселения
от  28.08.2019   №   165

[bookmark: P34]Административный регламент 
по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства

1. Общие положения
Административный регламент по осуществлению муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по муниципальному контролю в сфере благоустройства населенных пунктов Грузинского сельского поселения.
Под муниципальным контролем в сфере благоустройства понимается контроль за соблюдением Правил благоустройства и санитарного содержания территории Грузинского сельского поселения; содержания и охраны зеленых насаждений; производства работ по прокладке, реконструкции и ремонту инженерных подземных коммуникаций и сооружений; соблюдением правил и норм, установленных другими муниципальными нормативными актами в сфере благоустройства.
1.1. Наименование муниципальной функции
Муниципальный контроль на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства (далее – муниципальный контроль)
1.2. Наименование органа муниципального контроля
1.2.1. Органом муниципального контроля является Администрация Грузинского сельского поселения (далее - Администрация) в лице должностных лиц Администрации, уполномоченных постановлением Администрации на осуществление муниципального контроля  на территории Грузинского сельского поселения в сфере благоустройства (далее – должностные лица Администрации или уполномоченные должностные лица Администрации).
1.2.2. В процессе осуществления муниципального контроля должностные лица Администрации взаимодействуют с органами прокуратуры по вопросам согласования проверок, с органами внутренних дел по вопросам оказания содействия при проведении проверок. К проведению мероприятий по муниципальному контролю могут быть привлечены эксперты, экспертные организации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля
Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (первоначальный текст документа опубликован - Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. 1), ст. 1);
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован - Российская газета, 2003, 8 октября, № 202);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ) (первоначальный текст документа опубликован -  Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ) (первоначальный текст документа опубликован - Российская газета, 2008, 29 декабря, № 52, ст. 6249);
           постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (первоначальный текст документа опубликован - Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706);
Областной закон от 28.04.2012 № 49-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности» («Новгородские ведомости» от 03.05.2012 № 15);
Областной закон от 01.02.2016 № 914-ОЗ «Об административных правонарушениях» («Новгородские ведомости» от 05.02.2016 № 3);
Устав  Грузинского сельского поселения Чудовского муниципального района Новгородской области (Чудовская районная газета «Родина» от 01.02.2006 № 4 (7751);
постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 16.03.2016  №  58 «Об утверждении Порядка организации и  осуществления муниципального контроля на территории Грузинского сельского поселения» (бюллетень «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» от18.03.2016 № 2);
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, размещен на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Новгородской области"» и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».  
  1.4. Предмет муниципального контроля
1.4.1. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее – субъект контроля) требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства.
1.5. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля
1.5.1. При осуществлении проверок должностные лица Администрации в соответствии с возложенными на них полномочиями по осуществлению муниципального контроля и в пределах своей компетенции имеют право:
получать от субъектов контроля информацию, которая относится к предмету проверки;
обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению деятельности по муниципальному контролю;
привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального контроля;
в установленном законом порядке направлять запросы в органы государственной власти о предоставлении информации, необходимой для осуществления своих функций;
осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации права.
1.5.2. При осуществлении проверок должностные лица Администрации обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов контроля, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее - межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов субъектов контроля;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ;
не требовать от субъектов контроля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у субъекта контроля.
1.5.3. При проведении проверки должностные лица Администрации не вправе:
проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;
проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также выполнение требований нормативных документов, обязательность применения которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;
проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ;
требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
превышать установленные сроки проведения проверки;
осуществлять выдачу субъектам контроля предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;
требовать от субъектов контроля представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;
требовать от субъектов контроля представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Администрация после принятия распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1.5.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований, должностные лица Администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и в соответствии с частью 1 статьи 17 Федерального закона № 294-ФЗ, обязаны:
выдать субъекту контроля предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.6. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю
1.6.1. Субъект контроля, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, при проведении проверки вправе:
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
получать от органа муниципального контроля, должностных лиц Администрации информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;
знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации повлекшие за собой нарушение прав субъекта контроля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Новгородской области к участию в проверке (в случае проведения проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя).
1.6.2. Субъект контроля, в отношении которого проводится проверка по муниципальному контролю, обязан:
предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц Администрации и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектом контроля при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым грузам;
обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей субъекта контроля, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.7.Описание результата осуществления муниципального контроля
1.7.1. Результатом осуществления муниципального контроля является:
вручение (направление) акта проверки субъекту контроля или его уполномоченному представителю - по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
вручение (направление) субъекту контроля предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (в случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований) - по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
направление материалов проверки в орган государственного контроля (надзора) для решения в пределах его полномочий вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации (в случае выявления нарушений обязательных требований, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность);
составление протокола об административном правонарушении в случае выявления признаков состава административного правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;
вручение (направление) предостережения субъекту контроля о недопустимости нарушения обязательных требований (в случае получения сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, или мероприятий без взаимодействия с субъектом контроля);
вручение (направление) субъекту контроля акта, составленного по результатам мероприятий без взаимодействия с субъектом контроля (в случае проведения мероприятий без взаимодействия с субъектом контроля).
1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки.
В ходе осуществления муниципального контроля должностные лица Администрации  в зависимости от целей, задач и предмета проверок требуют от субъекта проверки следующие документы и (или) информацию:
учредительные документы субъекта проверки;
информацию о руководителе юридического лица (фамилия, имя, отчество, контактный номер телефона), приказ (распоряжение) о назначении (избрании) на должность руководителя юридического лица;
доверенность, подтверждающую полномочия лица, уполномоченного представлять субъект контроля при осуществлении муниципального контроля;
документы, подтверждающие отнесение субъекта проверки к субъектам малого предпринимательства;
документ, удостоверяющий личность.
В ходе осуществления муниципального контроля должностные лица Администрации в зависимости от целей, задач и предмета проверок в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивают от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, сведения в соответствии с межведомственным перечнем:
сведения о государственной регистрации субъекта проверки;
сведения о государственной регистрации недвижимости.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1. Местонахождение органа муниципального контроля: Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный,                      ул. Октябрьская, д. 1.
почтовый адрес для направления документов и писем: 174214, Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1, Администрация Грузинского сельского поселения.
График работы органа муниципального контроля: 
понедельник – пятница с 9.00. до 17.00.
перерыв - с 13.00. до 14.00.
выходной: суббота, воскресенье.
справочные телефоны: телефон 8(816-65) 48-848, телефон/факс 8(816-65) 48-761; телефон муниципального инспектора: 8(816-65) 48-761;
адрес официального сайта Администрации: http://adm-gruzino.ru/;
адрес электронной почты: AdmGruzino@yandex.ru
 Информация по вопросам исполнения муниципальной функции представляется:
посредством размещения на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу;
на информационных стендах в помещениях Администрации;
путем устного консультирования на приеме граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей юридических лиц;
по телефону;
по электронной почте;
по почте посредством письменного ответа на обращение;
посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
посредством региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
2.1.2. На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
текст административного регламента;
сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, почтовом адресе и адресе электронной почты Администрации;
сведения о порядке информирования о ходе исполнения  муниципальной функции;
сведения о порядке обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;
план проведения плановых проверок на очередной год;
информация о результатах осуществления муниципального контроля.
2.1.3. На информационных стендах в помещениях Администрации размещается следующая информация:
извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;
сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, почтовом адресе и адресе электронной почты Администрации;
порядок получения консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, исполняющих муниципальную функцию.
2.1.4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах структурного подразделения, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почте Администрации размещена на официальном сайте Администрации  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Новгородской области» и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
2.1.5. При информировании по вопросам исполнения муниципальной функции по электронной почте ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя, указанный в обращении, в 30-дневный срок со дня регистрации обращения в Администрации.
2.1.6. При информировании по вопросам исполнения муниципальной функции по письменным запросам заявителей ответ направляется почтой по адресу заявителя, указанному в запросе, в 30-дневный срок со дня регистрации обращения в Администрации.
2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностное лицо Администрации, ответственное за исполнение муниципальной функции, должно представить полную и достоверную информацию по всем интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица Администрации, принявшего телефонный звонок.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы должностное лицо Администрации, принявшее телефонный звонок, должно сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.8. В процессе исполнения муниципальной функции предоставляются консультации по следующим вопросам:
о нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение муниципальной функции;
о перечне и комплектности представленных документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;
о сроке исполнения муниципальной функции;
о порядке исполнения муниципальной функции;
о стадии рассмотрения документов в процессе исполнения муниципальной функции;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе исполнения муниципальной функции.
2.2. Срок осуществления муниципального контроля
2.2.1. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать 20 рабочих дней.
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
2.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
2.2.4. В случае необходимости при проведении плановой выездной проверки в отношении одного субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено распоряжением Администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
2.2.5. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку в отношении субъекта контроля, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением Администрации, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
         2.2.6. Срок проведения каждой документарной или выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица. При этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Осуществления муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры: 
-  планирование проведения проверок;
-  организация и проведение проверки;
-  оформление результатов проверки и принятие мер;
- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику обязательных требований субъектами контроля;
- организация и проведение мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектами контроля.
Ответственными за выполнение административных процедур являются должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление муниципального контроля.
3.2. Планирование проведения проверок
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление календарного периода составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок) на следующий год, в соответствии и на основании которого проводятся проверки в отношении субъектов контроля.
3.2.2. Подготовка проекта плана проверок осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации в порядке, установленном Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489.
3.2.3. Плановые проверки в отношении субъектов контроля проводятся не чаще одного раза в три года.
Основанием для включения плановой проверки в план проверок является истечение трех лет со дня:
- государственной регистрации субъекта контроля;
- окончания проведения последней плановой проверки субъекта контроля;
- начала осуществления субъектом контроля предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления).
В плане проверок указываются следующие сведения:
- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект плана проверок в территориальный орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) или в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. Проект соответствующего сопроводительного письма готовит уполномоченное должностное лицо Администрации. Подготовленное письмо подписывает Глава Грузинского сельского поселения. Полученные из территориального органа прокуратуры предложения об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных субъектов контроля совместных плановых проверок рассматриваются уполномоченным должностным лицом Администрации. По итогам их рассмотрения в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет в территориальный орган прокуратуры утвержденный распоряжением Администрации ежегодный план проведения плановых проверок. Подготовку проекта распоряжения об утверждении плана проверок и его принятие обеспечивает уполномоченное должностное лицо Администрации.
Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок составляет:
направление проекта плана проверок в территориальный орган прокуратуры - до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;
направление утвержденного плана проверок в территориальный орган прокуратуры - до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
3.2.4. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок или иным доступным способом.
3.2.5. Периодичность составления проектов планов составляет один раз в календарный год.
3.2.6. Приостановление административной процедуры законодательством не предусмотрено.
3.2.7. Критериями принятия решения об утверждении плана проверок являются:
- включение в план проверок всех необходимых сведений;
- согласование сроков проведения совместных проверок в отношении субъектов контроля с заинтересованными органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля;
- доработка проекта плана с учетом предложений территориального органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта плана.
3.2.8. Результатом административной процедуры является утверждение плана проверок.
Результат административной процедуры является основанием для организации и проведения плановых проверок.
3.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является утверждение плана проверок на бумажном носителе и его размещение на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.3. Организация и проведение проверки
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры в зависимости от вида проверки является наступление календарной даты начала проведения плановой проверки в соответствии с планом проверок или наступление оснований для проведения внеплановой проверки.
3.3.2. Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении субъекта контроля:
3.3.2.1. истечение срока исполнения субъектом контроля ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
3.3.2.2. мотивированное представление должностного лица Администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектом контроля, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки в отношении субъекта контроля. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 3.3.2.2 настоящего Административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки в отношении субъекта контроля, должностное лицо Администрации при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки в отношении субъекта контроля только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в подпункте 3.3.2 настоящего Административного регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих субъектов контроля.
При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 3.3.2  настоящего Административного регламента, должностными лицами Администрации может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов субъектов контроля, имеющихся в распоряжении Администрации, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с субъектами контроля и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований Администрации. В рамках предварительной проверки у субъекта контроля могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.
При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в  подпункте 3.3.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки в отношении субъекта проверки по основаниям, указанным в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению субъекта контроля к ответственности не принимаются.
По решению Главы Администрации, заместителя главы Администрации предварительная проверка, внеплановая проверка в отношении субъекта контроля прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.
Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных Администрацией в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
3.3.4. Внеплановая выездная проверка субъекта контроля по основаниям, указанным в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента, Администрацией может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких субъектов контроля.
3.3.5. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации, проект которого готовит должностное лицо Администрации.
Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации. 
Проект распоряжения Администрации о проведении проверки в отношении субъекта контроля готовится в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
В распоряжении о проведении проверки в отношении субъекта контроля указываются:
- наименование Администрации, вид муниципального контроля;
- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
- правовые основания проведения проверки;
- подлежащие проверке обязательные требования, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
- перечень документов, представление которых субъектом контроля необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- даты начала и окончания проведения проверки;
- иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения Администрации.
3.3.6. О проведении плановой проверки субъекта контроля уведомляется Администрацией не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения. 
Должностное лицо Администрации организует направление субъекту контроля копии распоряжения Администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты субъекта контроля, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен субъектом контроля в Администрацию, или иным доступным способом.
В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации Администрация обязана уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
3.3.7. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах 3.3.2.2. настоящего Административного регламента, субъект контроля уведомляется должностным лицом Администрации не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты субъекта контроля, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию.
В случае, если в результате деятельности субъекта контроля причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление субъекта контроля о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.3.8. Плановые и внеплановые проверки в отношении субъекта контроля проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.
Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации. 
Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
Плановая проверка субъектов контроля - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.
3.3.9. Проведение плановой (внеплановой) документарной проверки состоит из административных действий:
- подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки;
- уведомление субъекта контроля о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки;
- рассмотрение документов субъекта контроля, имеющиеся в распоряжении Администрации;
- рассмотрение документов субъекта контроля, представленных по запросу Администрации;
- рассмотрение пояснений субъекта контроля относительно замечаний к представленным документам или относительно несоответствия сведений, содержащихся в документах.
Подготовка распоряжения Администрации о проведении плановой документарной проверки в отношении субъекта контроля начинается не позднее чем за 10 рабочих дней до наступления даты начала плановой проверки в соответствии с планом проверок.
Подготовка распоряжения Администрации о проведении внеплановой документарной проверки осуществляется не позднее чем в течение 2-х рабочих дней, следующих за днем наступления оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в подпункте 3.3.2 настоящего Административного регламента.
Подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки, уведомление субъекта контроля о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки осуществляются в соответствии с подпунктами 3.3.6 - 3.3.8 настоящего Административного регламента.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации в первую очередь рассматриваются документы субъекта контроля, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих субъектов контроля муниципального контроля.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом контроля обязательных требований, должностное лицо Администрации в течение 3 рабочих дней со дня окончания рассмотрения документов субъекта контроля, имеющихся в распоряжении Администрации, готовит в адрес субъекта контроля мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос) и представляет его на подпись Главе Администрации. После подписания запроса Главой Администрации должностное лицо Администрации организует направление в адрес субъекта контроля запроса с приложением заверенной печатью копии распоряжения Администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает иным доступным способом.
Субъект контроля в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса обязан направить в Администрацию указанные в запросе документы, которые представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Субъект контроля вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволяют оценить исполнение субъектом контроля обязательных требований, документарная проверка считается оконченной и должностное лицо Администрации приступает к оформлению ее результатов.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом контроля документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, должностное лицо Администрации в течение 2 рабочих дней со дня окончания рассмотрения документов готовит проект запроса с информацией об этом и требованием представить субъекту контроля в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Проект запроса передается на подпись Главе Администрации. После подписания запроса Главой Администрации должностное лицо Администрации организует его направление в адрес субъекта контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает иным доступным способом.
Субъект контроля вместе с пояснениями относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, содержащихся в представленных документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального  контроля, вправе представить в Администрацию дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
Должностное лицо Администрации, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные субъектом контроля пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов должностное лицо Администрации не установит признаки нарушения обязательных требований, документарная проверка считается оконченной и должностное лицо Администрации приступает к оформлению ее результатов.
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностное лицо Администрации установит признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо Администрации вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от субъекта контроля представления документов и (или) информации, которые были представлены им в ходе проведения документарной проверки.
При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у субъекта контроля сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
3.3.10. Проведение плановой выездной проверки состоит из административных действий:
- подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении плановой выездной проверки;
- уведомление субъекта контроля о проведении плановой выездной проверки;
- проведение плановой выездной проверки.
Подготовка распоряжения Администрации о проведении плановой выездной проверки в отношении субъекта контроля начинается не позднее чем за 10 рабочих дней до наступления даты начала плановой проверки в соответствии с планом проверки.
Подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении плановой выездной проверки, уведомление субъекта контроля о проведении плановой выездной проверки осуществляются в соответствии с подпунктами 3.3.6, 3.3.8 настоящего Административного регламента.
Плановая выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Администрации документах субъекта контроля;
оценить соответствие деятельности субъекта контроля обязательным требованиям  без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Должностное лицо Администрации, проводящее проверку, после прибытия на место проведения проверки:
предъявляет служебное удостоверение;
одновременно с предъявлением служебных удостоверений вручает под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля, его уполномоченному представителю заверенную печатью копию распоряжения Администрации о проведении проверки;
знакомит руководителя или иное должностное лицо субъекта контроля, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о проведении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию об Администрации, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий;
по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;
проводит мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с распоряжением Администрации.
В случае если проведение плановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности субъектом контроля, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких субъектов контроля плановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления субъекта контроля.
3.3.11. Проведение внеплановой выездной проверки состоит из административных действий:
- подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки;
- согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента;
- уведомление субъекта контроля о проведении внеплановой выездной проверки;
- проведение внеплановой выездной проверки.
Подготовка распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки в отношении субъекта контроля осуществляется не позднее чем в течение двух рабочих дней, следующих за днем наступления оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в подпунктах 3.3.2  и 3.3.4 настоящего Административного регламента.
Подготовка распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки осуществляется незамедлительно, но не более чем за 24 часа до начала проведения проверки, в случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер.
Подготовка и подписание распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки, уведомление субъекта контроля о проведении внеплановой выездной проверки осуществляются в соответствии с подпунктами 3.3.6, 3.3.7 настоящего Административного регламента.
В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо Администрации одновременно с подготовкой проекта распоряжения Администрации о проведении проверки готовит проект заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъекта контроля, которое направляет на подпись Главе Администрации.
В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки субъекта контроля в целях согласования ее проведения должностное лицо Администрации представляет или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта контроля подписанное Главой Администрации заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностное лицо Администрации вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления в органы прокуратуры в течение 24 часов заявления, копии распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки, документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
В случае если проведение внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности субъектом контроля, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких субъектов контроля внеплановой выездной проверки без предварительного уведомления субъекта контроля.
3.3.12. Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости при проведении плановой выездной проверки в отношении одного субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено распоряжением Администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия Администрации на территории и иных объектах субъекта малого предпринимательства.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку в отношении субъекта контроля, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением Администрации, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
Срок проведения каждой документарной или выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица. При этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.
3.3.13. Критерием принятия решения для организации и проведения проверки является наличие оснований для ее проведения.
3.3.14. Результатом административной процедуры является проведение проверки, выявление нарушений обязательных требований или отсутствие выявленных нарушений обязательных требований, выполнение (невыполнение) предписаний Администрации, проведение (непроведение) субъектом контроля мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
3.3.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта проведения проверки, в том числе в форме электронного документа.
3.4. Оформление результатов проверки и принятие мер
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются проведенные в ходе проверки мероприятия по контролю и завершение проведения проверки.
3.4.2. По результатам проверки в отношении субъекта контроля уполномоченным должностным лицом Администрации составляется акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
В акте проверки указываются:
дата, время и место составления акта проверки;
наименование органа муниципального контроля;
дата и номер распоряжения Администрации о проведении проверки;
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у субъекта контроля указанного журнала;
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы, заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось  согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5-и рабочих дней со дня составления акта проверки.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.4.3. В случае выявления при проведении проверки в отношении субъекта контроля нарушений обязательных требований должностные лица Администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.4.4. Субъект контроля, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект контроля вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.
3.4.5. По окончании проверки при наличии у субъекта контроля журнала учета проверок должностными лицами Администрации осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
[bookmark: sub_914]3.4.6. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований должностные лица Администрации при проведении плановой проверки или внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой или внеплановой выездной проверки.
3.4.7. В случае, если выявленные нарушения обязательных требований содержат признаки состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаки состава преступления, Администрация в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет материалы проверки соответственно в орган государственного контроля (надзора), уполномоченный на составление протоколов об административном правонарушении, или в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.
В случае выявления признаков состава административного правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, должностное лицо Администрации, проводившее проверку, составляет протокол об административном правонарушении в сроки и порядке, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и направляет его для рассмотрения в суд.
В случае невыполнения в установленный срок предписания об устранении выявленных нарушений должностное лицо Администрации, проводившее проверку, составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в сроки и порядке, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и направляет его для рассмотрения в суд.
3.4.8. Срок выполнения административной процедуры зависит от результата проведенной проверки:
составление акта проверки, оформление предписания об устранении выявленных нарушений - непосредственно после завершения проверки или в срок, не превышающий 3  рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, в случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз;
запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии у субъекта контроля) - по окончании проверки;
направление копии акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, - в течение 5-и рабочих дней со дня составления акта проверки в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры; 
в случае выявления нарушений сообщение в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях обязательных требований членами саморегулируемой организации - в течение 5-и рабочих дней со дня окончания проведения плановой, внеплановой выездной проверки;
направление материалов проверки в орган государственного контроля (надзора) и правоохранительные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации, - в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки;
составление в пределах полномочий Администрации протокола об административном правонарушении – в сроки, предусмотренные статьей 28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
3.4.8. Приостановление административной процедуры законодательством не предусмотрено.
3.4.9. Критерием принятия решения является выявление допущенных  субъектом контроля в процессе осуществления деятельности нарушений обязательных требований или отсутствие таких нарушений.
3.4.10. Результатом административной процедуры является:
акт проверки, составленный в 2 экземплярах, один из которых вручен  (направлен) с копиями приложений субъекту контроля или его уполномоченному представителю, второй подшит в дело, хранящееся в Администрации; 
запись, осуществленная в журнале учета проверок при его наличии у субъекта контроля;
сообщение в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в случае выявления нарушений обязательных требований членами саморегулируемой организации;
предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, выданное субъекту контроля в случае выявления нарушений обязательных требований;
направление материалов проверки в орган государственного контроля (надзора) или правоохранительные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации, в случае выявления нарушений обязательных требований, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная или уголовная ответственность;
составление протокола об административном правонарушении в случае выявления признаков состава административного правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, и направление его для рассмотрения в суд.
3.4.11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта проверки на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа, запись в журнале учета проверок, оформление предписания об устранении выявленных нарушений, составление в пределах полномочий протокола об административном правонарушении, направление материалов проверки в орган государственного контроля (надзора) или правоохранительные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности за нарушения требований законодательства, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и уголовная ответственность. 
3.5. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является разработка ежегодно утверждаемой Администрацией программы профилактики нарушений.
3.5.2. В целях предупреждения нарушений субъекта контроля обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, Администрация ежегодно до 20 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, распоряжением утверждает программу профилактики нарушений и осуществляет в соответствии с ней мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований.
Проект распоряжения об утверждении программы профилактики нарушений разрабатывает уполномоченное должностное лицо Администрации.
В целях профилактики нарушений обязательных требований уполномоченные должностные лица Администрации:
обеспечивают размещение на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;
осуществляют информирование субъектов контроля по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований Администрация подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;
обеспечивают регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься субъектами контроля в целях недопущения таких нарушений;
выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований (далее – предостережение) в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен федеральным законом  - по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
       3.5.3. Администрация объявляет субъекту контроля предостережение и предлагает субъекту контроля принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уведомить об этом Администрацию в установленный в таком предостережении срок при условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у Администрации сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с субъектами контроля, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если субъект контроля ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований. 
3.5.4. Предостережение должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований.
Порядок составления и направления предостережения, подачи субъектом контроля возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правилами составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 года № 166.
3.5.5. Решение о направлении предостережения принимает уполномоченное должностное лицо Администрации при наличии указанных в подпункте 3.5.3 настоящего Административного регламента сведений.
3.5.6. Составление и направление предостережения осуществляется не позднее 30 дней со дня получения Администрацией  сведений, указанных в  подпункте 3.5.3 настоящего Административного регламента.
3.5.7. В предостережении указываются:
наименование Администрации, которая направляет предостережение;
дата и номер предостережения;
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
указание на обязательные требования, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;
информация о том, какие действия (бездействие) субъекта контроля приводят или могут привести к нарушению обязательных требований;
предложение субъекту контроля принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований;
предложение субъекту контроля направить уведомление об исполнении предостережения в Администрацию;
срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) для направления субъектом контроля уведомления об исполнении предостережения;
контактные данные Администрации, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.
3.5.8. Предостережение не может содержать требования о предоставлении субъектом контроля сведений и документов.
3.5.9. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для субъекта контроля способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты субъекта контроля, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
3.5.10. По результатам рассмотрения предостережения субъектом контроля могут быть поданы в Администрацию возражения.
В возражениях указываются:
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес субъекта контроля;
обоснование позиции в отношении указанных в предостережении действий (бездействия) субъекта контроля, которые приводят или могут привести к нарушению обязательных требований.
3.5.11. Возражения направляются субъектом контроля в бумажном виде почтовым отправлением в Администрацию, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Администрации, либо иным указанным в предостережении способом.
3.5.12. Администрация рассматривает возражение и по итогам рассмотрения направляет субъекту контроля в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений ответ в порядке, установленном для направления предостережения.
3.5.13. Результаты рассмотрения возражений используются Администрацией  для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод субъектов контроля.
3.5.14. При отсутствии возражений субъект контроля в указанный в предостережении срок направляет в Администрацию уведомление об исполнении предостережения.
В уведомлении об исполнении предостережения указываются:
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес субъекта контроля;
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований.
3.5.15. Уведомление направляется субъектом контроля в бумажном виде почтовым отправлением в Администрацию, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Администрации, либо иными указанными в предостережении способами.
3.5.16. Администрация использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод субъектов контроля.
3.5.17. Срок выполнения административной процедуры определяется программой профилактики нарушений. Составление и направление предостережения осуществляется не позднее 30 дней со дня получения должностным лицом Администрации сведений, указанных в  подпункте 3.5.3 настоящего Административного регламента. Уведомление об исполнении предостережения направляется субъектом контроля в срок не менее 60 дней со дня направления предостережения. Рассмотрение  возражений осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня их получения Администрацией.
3.5.18. Приостановление административной процедуры законодательством не предусмотрено.
3.5.19. Критерием принятия решения является необходимость предупреждения нарушений обязательных требований субъектами контроля, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований. 
3.5.20. Результатом административной процедуры является утвержденная программа профилактики нарушений, направленное предостережение, рассмотренные возражения на предостережение.
3.5.21. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является утверждение программы профилактики нарушений, составление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований в бумажном виде и в форме электронного документа, подготовка ответа на возражения на предостережение.
3.6. Организация и проведение мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка и утверждение задания на проведение мероприятий по муниципальному контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие Администрации с субъектом контроля. 
К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие Администрации с субъектом контроля (далее - мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля), относятся: 
- наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации;
- наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях субъектами контроля, которая предоставляется такими лицами (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) в орган муниципального контроля в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственного информационного взаимодействия) органом муниципального контроля без возложения на субъекты контроля обязанностей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
3.6.2. Мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля проводятся уполномоченными должностными лицами Администрацией в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых лицом, уполномоченным на утверждение задания.
При составлении заданий учитывается информация, содержащая сведения о нарушениях (возможных нарушениях) требований законодательства, поступившая от граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, правоохранительных органов, органов прокуратуры, а также содержащаяся в открытых и общедоступных информационных ресурсах.
3.6.3. Проект задания на проведение мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля готовит уполномоченное должностное лицо Администрации не менее чем за 5 рабочих дней до даты начала проведения мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля.
В задании указываются следующие сведения:
- должность, фамилия и инициалы, подпись, должностного лица, утверждающего задание;
- дата и номер задания;
- наименование органа муниципального контроля, должности, фамилии, имена, отчества (при наличии) лиц, уполномоченных на проведение мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля, а также привлекаемых к проведению мероприятия экспертов, представителей экспертных организаций;
- правовые основания проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- сведения (информация), являющиеся основанием для проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- цели, задачи и предмет мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- сроки проведения и перечень мероприятий, необходимых для достижения целей и задач мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- место проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- даты начала и окончания проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- сроки составления акта результатов мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- должность, подпись, фамилия и инициалы должностного лица, выдавшего задание.
3.6.4. По результатам проведенных мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля в течение 3 рабочих дней с даты завершения мероприятия уполномоченными должностными лицами Администрации в двух экземплярах составляется и подписывается акт.
3.6.5. В акте указываются:
- наименование органа муниципального контроля;
- место, дата и время составления акта;
- должность, фамилия и инициалы, подпись, должностного лица, утвердившего задание;
- основание проведения планового (рейдового) осмотра (обследования) земельного участка;
- место проведения, даты и время начала и завершения проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
- должности, фамилии, имена, отчества (при наличии) лиц, уполномоченных на проведение мероприятия, а также привлекаемых к его проведению экспертов, представителей экспертных организаций;
- сведения о результатах мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля и выявленных нарушениях обязательных требований, а также лицах, их допустивших;
- перечень мероприятий, проведенных в ходе мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля;
 - подписи лиц, проводивших мероприятие по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля, а также привлеченных к его проведению экспертов, представителей экспертных организаций;
- перечень прилагаемых документов, фото- и видеоматериалов (при наличии).
3.6.6. Задания на проведение мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля и акты подлежат регистрации в книге учета заданий и актов.
3.6.7. В случае выявления при проведении мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля нарушений обязательных требований должностные лица Администрации принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме Главе Администрации (заместителю Главы Администрации) мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки субъекта контроля по основаниям, указанным в подпункте 3.3.2.2 настоящего Административного регламента.
В мотивированном представлении указываются, в том числе:
- сведения о выявленных нарушениях обязательных требований или о готовящихся субъектом контроля нарушениях обязательных требований;
- информация об источниках получения указанных сведений;
- информация об отсутствии подтвержденных данных о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий;
- информация о привлечении или непривлечении субъектом контроля к административной или иной ответственности за нарушение соответствующих обязательных требований.
3.6.8. В случае получения в ходе проведения мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в подпункте 3.5.3 настоящего Административного регламента, Администрация направляет субъекту контроля предостережение.
3.6.9. Срок выполнения административной процедуры определяется сроками проведения мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля в соответствии с заданием. Составление и подписание акта результатов мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля осуществляется в течение 3 рабочих дней с даты завершения мероприятия.
3.6.10. Приостановление административной процедуры законодательством не предусмотрено.
3.6.11. Критерием принятия решения является необходимость выявления или предупреждения нарушений обязательных требований субъектом контроля, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований. 
3.6.12. Результатом административной процедуры является составленный акт результатов мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля, подготовленное мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки субъекта контроля, направленное субъекту контроля предостережение.
3.6.13. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта результатов мероприятия по муниципальному контролю без взаимодействия с субъектом контроля, мотивированного представления или предостережения в бумажном виде.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, осуществляющими муниципальный контроль, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений осуществляется Главой Администрации.
4.1.2. В Администрации ведется учет случаев ненадлежащего исполнения служебных обязанностей должностными лицами Администрации, осуществляющими муниципальный контроль, принимаются в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
    4.1.3. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с положениями Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
    4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля
   4.2.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
   4.2.2. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или отдельные вопросы по ее исполнению (тематические проверки).
   4.2.3. Проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля осуществляются на основании утвержденных годовых планов.
Внеплановые проверки за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля проводятся в случае поступления в Администрацию соответствующих жалоб на действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Администрации.
4.2.4. Результаты проведения проверок за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц  органа муниципального контроля, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля
4.3.1. Уполномоченные должностные лица Администрации в случае ненадлежащего осуществления муниципального контроля, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.2. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Администрации, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, в течение десяти дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме субъекту контроля, права и (или) законные интересы которых нарушены.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1 Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной  функции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также их должностных лиц 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля
5.1.1. Заинтересованные лица, права и законные интересы которого нарушены Администрацией, должностным лицом Администрации, в том числе в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при осуществлении муниципального контроля, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение сроков проведения проверок, направления уведомлений о проведении проверок и иных сроков, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции.
5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается
В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю  неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае поступления в Администрацию письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», заявителю, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Администрацию.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.4.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.
5.4.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»;
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.4.5. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
В обращении, поступившем в Администрацию или ее должностному лицу в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.5.1. Администрация и ее должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.6.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля должностными лицами Администрации, заместителю Главы Администрации, Главе Грузинского сельского поселения.
Рассмотрение жалобы не может быть поручено должностным лицам, решения или действия (бездействие) которых обжалуются.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы
5.7.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня ее регистрации.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления, должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, Глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8.2. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.8.3. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
доводы заявителя признаны необоснованными.
5.8.4. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившее в Администрацию  обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.8.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Администрация незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратур
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(наименование органа муниципального контроля)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, 
индивидуального предпринимателя
                                                         № _________________


 ____________________________                                                                                                          "___" _______________ 20__ г.
      (место составления акта)                                                                                                                                                                                                                              (дата составления акта)
                                                                                                                                                                    __________________________
                                                                                                                                                                 (время составления акта)
                              
                                                        
по адресу: ______________________________________________________________________________________________
                                               (место проведения проверки)
на основании: ___________________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена внеплановая ______________________________________________________________________ проверка в 
                (документарная/выездная)
отношении  _____________________________________________________________________________________________.
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
Дата и время начала и окончания проведения проверки:

с   "___" ______________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.
по "___" ______________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.
  
Общая продолжительность проверки: _________________________________________________________________________
                                                              (рабочих дней/часов)
Акт составлен: __________________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)
____________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: ________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
                                                 (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее(ие) проверку: _____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний Администрации Грузинского сельского поселения (с указанием реквизитов выданных предписаний):
________________________________________________________________________________________________________

установлен факт выполнения предписаний Администрации Грузинского сельского поселения об устранении выявленных ранее нарушений обязательных требований (с указанием реквизитов выданных предписаний):
_______________________________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено ___________________________________________________________________________________ 

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
________________________       __________________________________________________________________________________
           (подпись проверяющего)                                (подпись уполномоченного представителя  юридического лица,   индивидуального предпринимателя, его уполномоченного  представителя)
 Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
 ________________________       __________________________________________________________________________________
 (подпись проверяющего)                                           (подпись уполномоченного представителя  юридического лиц   индивидуального предпринимателя, его уполномоченного  представителя)
Прилагаемые к акту документы: _________________________________________________
 
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________________
                                   
 С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями
получил(а): ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
"__" ______________ 20__ г.       _______________
                                               (подпись)
 Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________________________________________
                                                                                                                                                                                    (подпись уполномоченного должностного лица (лиц),    проводившего проверку)
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ПРЕДПИСАНИЕ № ____
об устранении нарушений муниципальных правовых актов 
в сфере благоустройства

"____" ____________ 20____ г.                                                                                                        _______________________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                  (место составления)

В рамках осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения мною, _________________
________________________________________________________________________________________________________,
                                             (Ф.И.О., должность)
служебное удостоверение, выданное ______________ 20___ года № ______, на основании распоряжения Администрации Грузинского сельского поселения от _______ 20___ года № _____ проведена ________________ проверка (плановая/внеплановая, документарная/ выездная) соблюдения обязательных требований в отношении __________________
 _______________________________________________________________________________________________________
по адресу: ______________________________________________________________________________________________ . 
В результате проверки выявлены нарушения обязательных требований, в целях устранения которых ПРЕДПИСЫВАЮ: 
_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, ФИО (отчество при наличии) индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)
	№ п/п
	Перечень выявленных нарушений обязательных требований
	Основание (ссылка на  положения нормативного правового акта,
которым установлено нарушенное требование)
	Срок исполнения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	


Лицо,  которому выдано предписание, обязано направить  информацию о выполнении пунктов настоящего предписания с приложением подтверждающих документов в адрес Администрации Грузинского сельского поселения не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

________________________________  ____________    ____________________________
             (наименование должностного лица)                                               (подпись)                                   (ФИО)

    МП
Предписание получено:
________________________________  _____________    ____________________________
           (должность)                                                                                 (подпись)                                                       (ФИО)  
	
Дата ___________________________
	Приложение № 3
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 (наименование органа муниципального контроля)
ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
о недопустимости нарушения обязательных требований
№____________ от «___»____________ 20___г.
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
______________________________________________________________________________________________________________
(указание на обязательные требования, муниципальные нормативные правовые акты, 
_____________________________________________________________________________________________________________
включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования)
______________________________________________________________________________________________________________
(информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя
_______________________________________________________________________________________________________
приводят или могут привести к нарушению обязательных требований)

ПРЕДЛАГАЮ:
______________________________________________________________________________________________________________
                                         (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)индивидуального предпринимателя)
Принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований _______________________________________________________________________________________________________
Уведомление об исполнении предостережения направить в Администрацию Грузинского сельского поселения  в срок до «____»______________ 20 ___ г. по адресу: 174214, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1, Чудовского района, Новгородской области. E-mail: AdmGruzino@yandex.ru
__________________________________________________________________
(должность, подпись, инициалы, фамилия )
_____________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 28.08.2019 № 35-рг
п. Краснофарфорный
О  публичных слушаниях

          В соответствии со статьей 28  Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного   самоуправления  в Российской Федерации», со статьей 13 Устава Грузинского сельского поселения:     
1. Назначить публичные слушания по муниципальному правовому акту о внесении изменений  в Устав Грузинского сельского поселения  на    16  сентября  2019   года в 15 часов в помещении Администрации Грузинского сельского поселения по адресу:  п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д.1
1. Предложения и замечания по муниципальному правовому акту о внесении изменений  в Устав Грузинского сельского поселения  гражданами предоставляются в Администрацию Грузинского сельского поселения.
1. Опубликовать извещение о проведении публичных слушаний   в  бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения

Глава поселения С.Б. Цветкова
Проект

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ 
ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ


О  внесении  изменений  в Устав  Грузинского   сельского   поселения

          В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного   самоуправления  в Российской Федерации» 
         Совет депутатов Грузинского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Принять  следующие  изменения в Устав Грузинского сельского поселения:
1.1. [bookmark: _GoBack]Пункт 1 статьи 4 дополнить подпунктом 14) следующего содержания:
«14) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или её приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами.».
1.2. Подпункт 5 пункта 1 статьи 5 исключить.
1.3. Подпункт 3 пункта 1 статьи 22 изложить  в новой редакции:
«3) в случае преобразования Грузинского сельского поселения, осуществляемого в соответствии с  Федеральным  законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» - со дня формирования представительного органа вновь образованного муниципального образования, а также в случае упразднения Грузинского сельского поселения – со дня вступления в силу областного закона;».
1.4. Пункт  3 статьи 24 дополнить словами:
«, если иное не предусмотрено Федеральным законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.5. Пункт 5 статьи 24 после слов «депутата Совета депутатов Грузинского сельского поселения» дополнить словами «или применении в отношении  указанного лица иной меры ответственности»
1.6. Статью 24 дополнить  пунктом  5.1. следующего содержания:
«5.1. Порядок принятия решения о применении  к депутату Совета депутатов Грузинского сельского поселения мер ответственности, указанных в части 7.3-1  статьи 40 Федерального закона от 06 октября 2003 года               № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» определяется муниципальным правовым актом  в соответствии с областным законом»;
            1.7. Пункт 7 статьи 26 дополнить словами:
«,если иное не предусмотрено Федеральным законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.8.  Пункт 16 статьи 26 после слов «Главы Грузинского сельского поселения» дополнить словами ««или применении в отношении  указанного лица  иной меры ответственности»
1.9.  Статью 26 дополнить пунктом 16.1 следующего содержания:
«16.1. Порядок принятия решения о применении  к  Главе  Грузинского сельского поселения мер ответственности, указанных в части 7.3-1  статьи 40 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» определяется муниципальным правовым актом  в соответствии с областным законом»;
1.10. Подпункт 12 пункта 1 статьи 28 изложить в новой редакции:
«12) преобразования  Грузинского сельского поселения,  осуществляемого в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» - со дня вступления в должность Главы вновь образованного муниципального образования; а также в случае упразднения Грузинского сельского  поселения – со дня вступления в силу областного закона;
1.11. Пункт  2 статьи 28 после слов  «финансовыми инструментами»  дополнить словами:
«, если иное не предусмотрено Федеральным законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.12. Пункт 4 статьи 41 изложить в новой редакции:
«4.  Администрация Грузинского сельского поселения определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должности и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности в порядке, предусмотренном пунктом 4.1. настоящего Устава»
1.13. Дополнить статью 41  пунктом 4.1. следующего содержания:
      « 4.1. Отчеты о деятельности муниципальных предприятий и учреждений предоставляются в Администрацию Грузинского сельского поселения ежеквартально, в сроки, установленные для сдачи квартальной (нарастающим итогом с начала отчетного года) и годовой бухгалтерской отчетности, соответственно в течение 30 дней по окончании квартала и  90 дней по окончании года и заслушиваются на заседаниях балансовой комиссии, созданной  Администрацией Грузинского сельского поселения»
       3.  Представить изменения в Устав  Грузинского сельского поселения на государственную регистрацию в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области.
                4. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на  официальном сайте Администрации  Грузинского сельского поселения.
5. Изменения   в Устав Грузинского сельского поселения вступают в силу после государственной регистрации и официального опубликования в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения».

Проект подготовил и завизировал   старший служащий    Т.В. Заикина


                                                                                                                                                                           УТВЕРЖДЕН                                                                                                                                                        решением Совета депутатов                                                                                                                                                       Грузинского сельского поселения                                                                                                                                                       
от  04.04.2006 г. № 6
(в редакции решения от 24.01.2014)


ПОРЯДОК
участия граждан в обсуждении проекта Устава Грузинского сельского поселения, муниципального правового акта  о внесении изменений и дополнений в Устав  Грузинского сельского поселения и учета предложений по указанным проектам

I. Общие положения

1.1.  Проект Устава Грузинского сельского поселения, проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений  в Устав Грузинского сельского поселения ( далее – Проект)  не позднее чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии Устава, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав  подлежит официальному опубликованию (обнародованию). В течение данного периода население может реализовать право на участие в процессе принятия Устава поселения, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав.
1.2. Участие граждан в обсуждении Проекта предусматривается в следующих формах:
       внесение письменных предложений;
       публичные слушания.
1.3. Предложения по Проекту (далее – предложения) могут быть внесены также Главой Грузинского сельского поселения, депутатами Совета депутатов Грузинского сельского поселения, органами территориального общественного самоуправления, общественными организациями и объединениями.

II. Письменные предложения

2.1. Предложения принимаются не позднее 7 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии Устава, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав.
2.2. Предложения подаются в письменной форме в Администрацию Грузинского сельского поселения. Они должны содержать, фамилию, имя, отчество и адрес места жительства обратившегося, дату составления и подпись обратившегося с предложением. Администрация Грузинского сельского поселения вправе оставить предложение без рассмотрения в случае анонимного обращения.
2.3. Все предложения регистрируются немедленно по поступлению в Администрацию Грузинского сельского поселения.
2.4. По мере поступления предложений Администрация Грузинского сельского поселения в тот же день передает их председателю Совета депутатов Грузинского сельского поселения, который незамедлительно направляет данные предложения в соответствующую комиссию Совета депутатов Грузинского сельского поселения, в компетенцию которой входит рассмотрение данного вопроса.
2.5. В течение 7 календарных дней с момента получения и регистрации предложений на них должен быть дан ответ за подписью председателя Совета депутатов Грузинского сельского поселения.

III. Публичные слушания

         3.1. Перед началом публичных слушаний ответственный за их проведение организует регистрацию участников.
         3.2. Председательствующий на публичных слушаниях открывает слушания и оглашает наименование  Проекта, выносимого на публичные слушания, инициаторов проведения публичных слушаний, предложения по времени выступления участников публичных слушаний, представляет себя и секретаря.
         3.3. В ходе проведения публичных слушаний ведется протокол.
         3.4. В протоколе обязательно указывается: номер, дата  и время проведения, количество присутствующих, Ф.И.О. приглашенных на публичные слушания должностных лиц, повестка дня, Ф.И.О., должность инициаторов проекта, Ф.И.О. докладчиков и содокладчиков (если имеются), перечень поступивших устных и письменных обращений  граждан, Ф.И. О. выступающих, результаты обсуждения.
          К протоколу прилагаются все поступившие письменные обращения граждан.
         3.5. После окончания прений председательствующий предоставляет слово секретарю для уточнения рекомендаций, внесенных в итоговый документ. Председательствующий уточняет: не произошло ли дополнительное изменение позиций  участников перед окончательным принятием итогового документа.
         3.6. В итоговый документ публичных слушаний входят все  не отозванные их авторами рекомендации и предложения.
         3.7. Результаты публичных слушаний подлежат опубликованию в  бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения»  не позднее чем через 10 дней после проведения слушаний.
___________________________________
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