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Пятница, 04 декабря 2015 года № 19                          распространяется бесплатно   

БЮЛЛЕТЕНЬ
«ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК ГРУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ»
Периодическое печатное средство массовой информации

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.11.2015 № 284
п. Краснофарфорный
О внесении изменения в отдельные нормативные правовые акты 
Администрации Грузинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в следующие нормативные правовые акты Администрации Грузинского сельского поселения:
1) Признать утратившим силу п. 2 постановления Администрации Грузинского сельского поселения от 25.03.2013 № 49 «О создании  и организации  деятельности  добровольной пожарной охраны, порядок  взаимоотношений пожарной охраны с другими видами пожарной охраны»;
2) Признать утратившим силу п. 2 постановления Администрации Грузинского сельского поселения от 16.10.2013  № 139 «Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности»
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации поселения в сети  Интернет.

Глава поселения  И.А. Максимов
____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.11.2015 № 285
п. Краснофарфорный
О признании утратившими силу  отдельных  нормативных  правовых актов 
Администрации Грузинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать утратившими силу следующие нормативные правовые акты Администрации Грузинского сельского поселения:
1) Постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 14.05.2013 № 77 «Об установлении на территории Грузинского сельского поселения особого противопожарного режима».
2) Постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 14.04.2014 № 31 «О внесении изменений в постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 25.03.2013 № 49».
2. Опубликовать постановление  в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в сети Интернет.

Глава поселения  И.А. Максимов
________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.11.2015 № 286
п. Краснофарфорный
Об организации и принятии мер по оповещению населения и подразделений Государственной  противопожарной службы о пожаре на территории Грузинского сельского поселения

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ "О пожарной безопасности", пунктом 9 части. 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях организации и принятия мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре     
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  прилагаемый Порядок организации и принятия мер по оповещению населения населенных пунктов Грузинского сельского поселения и подразделений Государственной противопожарной службы  о пожаре.
2. Утвердить прилагаемую  схему оповещения населения Грузинского сельского поселения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре.
            3. Рекомендовать начальнику Государственной противопожарной службы вменить в обязанность оперативным дежурным при получении сигнала о пожаре незамедлительно сообщать об этом Главе Грузинского сельского поселения.
            4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.            
             5. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.
Глава поселения   И.А. Максимов
Утвержден
постановлением Администрации
Грузинского сельского поселения
от 20.11.2015  № 286
	                                   

ПОРЯДОК 
организации и принятия мер по оповещению населения населенных пунктов Грузинского сельского поселения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре
  
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок организации и принятия мер по оповещению населения населенных пунктов Грузинского сельского поселения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре (далее – Порядок) разработан в соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Уставом Грузинского сельского  поселения, иными нормативными правовыми актами в области пожарной безопасности.
1.2. Настоящий Порядок определяет организацию, задачи и механизмы реализации мероприятий по оповещению и информированию населения населенных пунктов Грузинского сельского поселения (далее - население) и подразделений Государственной противопожарной службы (далее - ГПС) о возникновении пожара и (или) угрозе возникновения пожара
2. Организация и задачи оповещения
2.1. Своевременное оповещение населения и ГПС о возникновении пожара или угрозе возникновения пожара является важнейшим мероприятием по предупреждению и предотвращению причинения вреда здоровью человека или его гибели, а также минимизации материального ущерба, причиненного пожаром, и укреплению пожарной безопасности сельских населенных пунктов.
2.2. Основной задачей оповещения является обеспечение доведения сигналов оповещения от органов местного самоуправления до населения и ГПС. 
2.3. Организация оповещения о возникновении пожара или угрозе возникновения пожара населения и ГПС в Грузинском сельском поселении возлагается на органы местного самоуправления Грузинского сельского поселения.
2.4. Организация оповещения работников организаций, расположенных на территории Грузинского сельского поселения, о возникновении пожара или угрозе возникновения пожара возлагается на руководителей соответствующих организаций, независимо от форм собственности.

3. Сигналы оповещения
3.1. Оповещение населения о возникновении пожара или угрозе возникновения пожара, о принятии мер по тушению до прибытия пожарных ГПС проводит администрация Грузинского сельского поселения, на основании соответствующих сигналов, получаемых от населения, оперативного дежурного ГПС, прогнозирования и информации из соседних районов и сельских поселений.
3.2. Сигнал оповещения - это условный сигнал, передаваемый по схеме оповещения и являющийся командой для проведения определенных мероприятий органами, осуществляющими управление тушением пожара, а также населением.
3.3. Сигналом оповещения населения и ГПС о пожаре является:
- Сигнал «Пожар» при возникновении пожара в лесном массиве в непосредственной близости к населенному пункту, а также непосредственно в населенном пункте и означает, что имеется угроза возможности переброса огня при лесных и торфяных пожарах, а также распространение огня на близлежащие здания и сооружения. До населения этот сигнал доводится при помощи средств звуковой сигнализации, стационарной телефонной связи, мобильной связи, телевидения и других средств речевого оповещения в течение 5 минут. До ГПС сигнал передается по сети сотовой связи или стационарной телефонной связи.
3.4. Для привлечения внимания населения  производится включение электросирен, производственных гудков и других сигнальных средств, что означает подачу предупредительного сигнала «Внимание всем!».

4. Оповещение и информирование населения 
4.1. Оповещение населения о непосредственной угрозе пожара или его возникновении, о принятии своевременных мер по защите от пожара осуществляется путем передачи звуковых сигналов (сирен). Либо подачей сигнала путем нанесения частых ударов металлическим предметом по металлу, а также передачи речевого сообщения по средствам массовой связи,  громкоговорящей связи, сотовой и связи с последующей передачей соседним домам.
4.2. Во всех случаях оповещения населения немедленно доводятся соответствующие сообщения по существующим средствам связи.
4.3. Тексты сообщений с указанием порядка действий населения по сигналу оповещения о пожаре передаются по распоряжению Главы Грузинского сельского поселения.
 4.4. Ответственность за организацию, осуществление своевременного оповещения и информирования населения возлагается на Главу Грузинского сельского поселения и ответственного за обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории Грузинского сельского поселения.
Утверждена
постановлением Администрации
Грузинского сельского поселения
от 20.11.2015  № 286


СХЕМА 
оповещения населения населенных пунктов 
Грузинского сельского поселения и
подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре


	
Первый, обнаруживший пожар





	
Глава Грузинского сельского поселения



	
Оперативный дежурный ГПС



	Ответственный за обеспечение  мер пожарной безопасности



	Заместитель Главы  администрации Грузинского сельского поселения


	
Члены добровольных пожарных команд

	Старосты населенных пунктов, председатели территориального общественного самоуправления



__________________________________________________



АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.11.2015 № 287
п. Краснофарфорный
Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Грузинского сельского поселения 
В целях обеспечения первичных мер пожарной безопасности на территории Грузинского сельского поселения, в соответствии с требованиями Федеральных законов от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22 июля 2008 г.                 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения.
2. Ответственному за  обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения обеспечить выполнение Положения об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения.
3. Считать утратившим силу постановления Администрации Грузинского сельского поселения  от  05.11.2008   № 23 «Об утверждении Положения о первичных мерах пожарной безопасности в Грузинском сельском поселении», от 11.03.2013 № 40 «О внесении изменений в постановление администрации Грузинского сельского поселения от 05.11.2008 № 23».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.            
5. Опубликовать настоящее постановление в  бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения   И.А. Максимов

Утверждено
                                                                         Постановлением Администрации  
Грузинского сельского поселения
                                                                                             от 20.11.2015   № 287    

Положение 
об обеспечении первичных мер пожарной безопасности  в границах населенных пунктов
 Грузинского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения (далее - Положение) разработано в соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Уставом Грузинского сельского  поселения, иными нормативными правовыми актами и регулирует некоторые вопросы в сфере обеспечения первичных мер пожарной безопасности в  Грузинском сельском поселении;
1.2. Первичные меры пожарной безопасности - реализация принятых в установленном порядке норм и правил по предотвращению пожаров, спасению людей и имущества от пожаров.
1.3. Настоящее Положение определяет общие требования по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения (далее – в границах населенных пунктов). 
1.4. Администрация Грузинского сельского поселения (далее – Администрация) в пределах своих полномочий обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов с привлечением населения к их проведению.
1.5. Вопросы организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах поселения устанавливаются нормативными правовыми актами Совета депутатов Грузинского сельского поселения, Администрации.

2. Первичные меры пожарной безопасности включают в себя:
[bookmark: dst100592]- реализацию полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения пожарной безопасности муниципального образования;
[bookmark: dst100593]- разработку и осуществление мероприятий по обеспечению пожарной безопасности муниципального образования и объектов муниципальной собственности, которые должны предусматриваться в планах и программах развития территории, обеспечение надлежащего состояния источников противопожарного водоснабжения, содержание в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности жилых и общественных зданий, находящихся в муниципальной собственности;
[bookmark: dst100594]- разработку и организацию выполнения муниципальных целевых программ по вопросам обеспечения пожарной безопасности;
[bookmark: dst100595]- разработку плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории муниципального образования и контроль за его выполнением;
[bookmark: dst100596]- установление особого противопожарного режима на территории муниципального образования, а также дополнительных требований пожарной безопасности на время его действия;
[bookmark: dst100597]- обеспечение беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара;
[bookmark: dst100598]- обеспечение связи и оповещения населения о пожаре;
[bookmark: dst100599]- организацию обучения населения мерам пожарной безопасности и пропаганду в области пожарной безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний;
[bookmark: dst100600]- социальное и экономическое стимулирование участия граждан и организаций в добровольной пожарной охране, в том числе участия в борьбе с пожарами.

3. Полномочия органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов
К полномочиям органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов относятся:
создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;
создание в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, расположенных в сельских населенных пунктах и на прилегающих к ним территориях;
оснащение территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;
организация и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре;
принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы;
включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории поселения;
оказание содействия органам государственной власти субъектов Российской Федерации в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;
установление особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности.

4. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности  в границах населенных пунктов
Основными задачами Администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах поселения являются:
1)  разработка и исполнение бюджета Грузинского сельского поселения в части расходов на пожарную безопасность;
2) оборудование и поддержание в постоянной готовности источников наружного водоснабжения и подъездов к ним;
3) оборудование пожарных водоемов указателями местоположения и подъездами с площадками (пирсами) с твердым покрытием размерами не менее 12 x 12 метров для установки пожарных автомобилей и забора воды в любое время года;
4) определение территорий общего пользования и оснащение их первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;
5) установка на территории населенных пунктов средств звуковой сигнализации для оповещения людей на случай пожара и определение порядка вызова пожарной охраны;
6) организация спасания людей в случае угрозы их жизни, используя для этого имеющиеся силы и средства до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы;
7) организация эвакуации и защиты материальных ценностей одновременно с тушением пожара до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы;
8) организация встречи подразделений Государственной противопожарной службы и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
9) обеспечение соблюдения прав и законных интересов добровольных пожарных и общественных объединений пожарной охраны;
10) определение системы мер правовой и социальной защиты добровольных пожарных и оказание поддержки при осуществлении ими своей деятельности;
11) включение в муниципальную программу мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности; 
12) информирование населения о мерах пожарной безопасности, осуществляемое через собрания граждан, средства массовой информации, посредством издания и распространения памяток и использования других, не запрещенных законодательством Российской Федерации форм информирования населения;
13) проведение разъяснительной работы с гражданами о необходимости соблюдения требований пожарной безопасности и действиях во время пожара, в том числе о необходимости:
- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь;
- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них подразделение Государственной противопожарной службы;
- до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;
- оказывать содействие подразделениям Государственной противопожарной службы при тушении пожаров;
- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора.
14) организация работ по содержанию в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности зданий, находящихся в муниципальной собственности;
15) разработка и выполнение для населенных пунктов, расположенных в лесных массивах, мероприятий, исключающих возможность переброса огня при лесных и торфяных пожарах на здания и сооружения (устройство защиты противопожарных полос, посадка лиственных насаждений, удаление в летний период сухой растительности и другие);
16) организация силами местного населения и членов добровольных пожарных формирований патрулирования населенных пунктов с первичными средствами пожаротушения, а также подготовка для возможного использования имеющейся водовозной и землеройной техники;
17) утверждение схем оповещения населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре.

5. Заключительные положения
Лица, виновные в нарушении требований пожарной безопасности могут быть привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством
____________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.11.2015 № 275
п. Краснофарфорный
О внесении изменений в муниципальную программу «Устойчивое развитие  Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в муниципальную программу «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)», утвержденную постановлением от 05.11.2014 № 221:
1.1. В паспорте муниципальной программы пункт 3 «Цель, задачи и целевые показатели муниципальной программы» изложить в следующей редакции:
3. Цель, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, 
наименование и единица измерения 
целевого показателя
	Значение целевого 
показателя по годам

	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5

	Цель: Создание безопасных и комфортных условий для проживания населения на территории Грузинского сельского поселения

	Задача 1: Повышение уровня удовлетворенности условиями проживания населения на территории поселения

	1.1
	Показатель 1: Протяженность улично–дорожной сети в населенных пунктах с постоянным населением, отремонтированная в текущем году (км), не менее
	1,5
	1,0
	1,0

	1.2
	Показатель 2: Доля расходов бюджетных средств, затраченная на освещение населенных пунктов (% к предыдущему году)
	99
	98
	97

	1.3
	Показатель 3: Доля ликвидированных аварийных деревьев от общего числа деревьев, подлежащих ликвидации (%)
	25
	50
	75

	1.4
	Показатель 4: Количество жалоб граждан по вопросам благоустройства территории
	10
	9
	8

	1.5
	Показатель 5: Количество населенных пунктов (с постоянным населением) с организованным уличным освещением (ед)
	26
	26
	26

	1.6
	Показатель 6:  Объем неналоговых доходов (тыс. руб.)
	2221
	2965
	646

	1.7
	Показатель 7: Объем инвестиций в муниципальное имущество (тыс.руб.)
	80
	38
	80

	1.7
	Показатель 7: Количество культурно-досуговых мероприятий, проведенных при содействии администрации поселения (ед.)
	4
	4
	4

	1.8
	Показатель 8: Количество спортивных мероприятий, проведенных при содействии администрации поселения (ед.)
	2
	2
	2

	1.9
	Показатель 9: Количество мероприятий, организованных и проведенных на территории поселения молодежью при поддержке администрации поселения (ед.)
	1
	2
	3

	1.10
	Показатель 10: Динамика пожаров на территории поселения (% от предыдущего года)
	99
	98
	97

	1.11
	Показатель 11: Количество ТОС, зарегистрированных на территории поселения 
	2
	2
	2

	Задача 2: Обеспечение реализации муниципальной программы

	2.1
	Показатель 1: Оценка деятельности Главы поселения и администрации поселения представительным органом местного самоуправления (удовл./неудовл.)
	удовл.
	удовл.
	удовл.

	2.2
	Показатель 2: Повышение квалификации, уровня профессионального образования сотрудников администрации поселения (ед.)
	2
	2
	2

	2.3
	Показатель 3: Доля рабочих мест, оснащенных  современной компьютерной техникой и лицензионными программами в соответствии с требованиями законодательства (%)
	50
	60
	70

	2.4
	Показатель 5: Доля исполненных (удовлетворенных) протестов, представлений (предписаний) контролирующих органов по устранению выявленных нарушений в общем объеме выявленных нарушений или внесенных представлений (предписаний) (%)
	100
	100
	100




1.2. Таблицу пункта 5 «Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.)» изложить в следующей редакции:
	Год 
	Источник финансирования

	
	бюджет поселения
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебюджетные средства
	Всего

	1
	3
	4
	5
	6
	7

	2015
	12775,3
	2415,5
	-
	-
	15190,8

	2016
	12159,6
	2630,9
	-
	-
	14790,5

	2017
	10721,5
	0,5
	-
	-
	10722,0

	Всего
	35656,4
	5046,9
	-
	-
	40703,3



1.3.Раздел IV «Мероприятия муниципальной программы» изложить в следующей редакции:





IV. Мероприятия муниципальной программы
	№ 
п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	Целевой 
показатель
(номер 
целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник        финансирования
	Объем финансирования по годам*
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Задача 1. Повышение уровня удовлетворенности условиями проживания населения на территории поселения

	1.
	Содержание улично-дорожной сети в состоянии, отвечающем нормативным требованиям и обеспечивающем безопасность дорожного движения
	Администрация  поселения
ОМ 1
	2015-2017 годы
	1.1
	Бюджет поселения

Областной бюджет
	
2033,4

2415,0
	
2296,0

2509,0
	832,0

	2.
	Организация благоустройства и озеленения территории, приведение в качественное состояние элементов благоустройства
	Администрация  поселения
ОМ 2
	2015-2017 годы
	1.3
1.4
	Бюджет поселения
	906,0
	846,0
	460,0

	3.
	Финансовое обеспечение организации уличного освещения с учетом мероприятий по энергосбережению
	Администрация  поселения
ОМ 3
	2015-2017 годы
	1.2
1.5

	Бюджет поселения
	4044,4
	3733,1
	2787,5

	4.
	Финансовое обеспечение мероприятий, обеспечивающих содержание, управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Администрация  поселения
ОМ 4
	2015-2017 годы
	1.6
	Бюджет поселения
	280,0
	250,0
	30,0

	5.
	Проведение капитального ремонта муниципального имущества
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.7
	Бюджет поселения
	66,0
	38,0
	80,0

	6.
	Проведение мероприятий по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.8
	Бюджет поселения
	14,0
	15,0
	14,0

	7.
	Проведение мероприятий по развитию на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий 
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.9

	Бюджет поселения
	5,0
	5,0
	5,0

	8.
	Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.10
	Бюджет поселения
	5,0
	3,0
	5,0

	9.
	Проведение мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.11

	Бюджет поселения
	366,0
	120,0
	45,0

	10.
	Проведение мероприятий по обеспечению непредвиденных расходов, в том числе на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий  стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций (резервный фонд)
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.11

	Бюджет поселения
	10,0
	10,0
	10,0

	11.
	Проведение мероприятий по развитию и популяризации инициатив граждан в решении вопросов  
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.12
	без финансирования
	-
	-
	-

	12.
	Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	2.1
	Бюджет поселения
	10,0
	10,0
	10,0

	13.
	Нормативно-правовое регулирование создания экономической программы муниципального образования
	Администрация поселения
ОМ 6
	2015-2017 годы
	-
	Без финансирования
	-
	-
	-

	Задача 2: Обеспечение реализации муниципальной программы

	14.
	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	Администрация  поселения
ОМ 5
	2015-2017 годы
	2.1
2.2
2.3
2.4

	Бюджет поселения

Областной бюджет
	5027,1

8,9
	4940,5

121,9
	4718,0

0,5



* Объем финансирования, задачи и мероприятия программы могут корректироваться в течение текущего финансового года при внесении изменений в бюджет и после  принятия бюджета  на очередной  финансовый год и на плановый период.
1.4. В паспорте подпрограммы  пункт 2 «Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы» изложить в следующей редакции:
2. Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной 
программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, 
наименование и единица измерения 
целевого показателя
	Значение целевого 
показателя по годам

	
	
	2015 
	2016 
	2017 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Задача 1. Создание необходимых условий для эффективной реализации органами местного самоуправления Грузинского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения

	1.1
	Показатель 1: Оценка деятельности Главы поселения и администрации поселения представительным органом местного самоуправления (удовл./неудовл.)
	удовл.
	удовл.
	удовл.

	1.2
	Показатель 2: Повышение квалификации, уровня профессионального образования сотрудников администрации поселения (ед.)
	2
	2
	2

	1.3
	Показатель 4: Доля рабочих мест, оснащенных  современной компьютерной техникой и лицензионными программами в соответствии с требованиями законодательства (%)
	50
	60
	70

	1.4
	Показатель 5: Доля исполненных (удовлетворенных) протестов, представлений (предписаний) контролирующих органов по устранению выявленных нарушений в общем объеме выявленных нарушений или внесенных представлений (предписаний) (%)
	100
	100
	100



1.5.  Таблицу пункта 4 «Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.)» изложить в следующей редакции:
	Год 
	Источник финансирования

	
	бюджет поселения
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебюджетные средства
	Всего

	1
	3
	4
	5
	6
	7

	2015
	5027,1
	8,9
	-
	-
	5036,0

	2016
	4833,5
	121,9
	-
	-
	4955,4

	2017
	4718,0
	0,5
	-
	-
	4718,5

	Всего
	14578,6
	131,3
	-
	-
	14709,9



1.6. Таблицу «Мероприятия подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)» изложить в следующей редакции:
Мероприятия подпрограммы 
«Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения 
(2015-2017 годы)»
	№ 
п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	Целевой 
показатель
(номер 
целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник        финансирования
	Объем финансирования по годам *
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Задача 1. Создание необходимых условий для эффективной реализации органами местного самоуправления Грузинского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения

	1.
	Проведение мероприятий по обеспечению деятельности Главы Грузинского сельского поселения
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.1
	Бюджет поселения
	658,0
	642,1
	658,0

	2.
	Проведение мероприятий по обеспечению деятельности аппарата управления Администрации Грузинского сельского поселения
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.1
1.4

	Бюджет поселения

Областной бюджет
	4309,1

0,5
	4238,4

121,9
	4000,0

0,5

	3.
	Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих органов местного самоуправления 
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.2


	Бюджет поселения

Областной бюджет
	20,0

8,4
	20,0

-
	20,0

-

	4.
	Приведение нормативных правовых актов органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения в соответствие с изменениями федерального и областного законодательства
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.1

	без финансирования
	-
	-
	-

	5.
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.1
	без финансирования
	-
	-
	-

	6.
	Приобретение оргтехники и лицензионного программного обеспечения
	Администрация  поселения
	2015-2017 годы
	1.3
	Бюджет поселения
	40,0
	40,0
	40,0


   
* Объем финансирования, задачи и мероприятия подпрограммы могут корректироваться в течение текущего финансового года при внесении изменений в бюджет и после  принятия бюджета  на очередной  финансовый год и на плановый период.
2.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и на официальном сайте администрации Грузинского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения  И.А. Максимов
______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.11.2015 № 291
п. Краснофарфорный
Об утверждении Порядка разработки проектов нормативных правовых актов, процедуры их согласования с органами прокуратуры, предоставления в прокуратуру проектов 
и принятых нормативных правовых актов
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый  Порядок разработки проектов нормативных правовых актов, процедуры их согласования с органами прокуратуры, предоставления в прокуратуру проектов и принятых нормативных актов.  
         2. Опубликовать постановление в  бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.
 
Глава поселения  И.А. Максимов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Грузинского сельского поселения
от 27.11.2015       № 291

Порядок 
разработки проектов нормативных правовых актов, процедуры их согласования с органами прокуратуры, предоставления в прокуратуру проектов и принятых нормативных актов.

1. Разработка проектов нормативных правовых актов Администрации Грузинского сельского поселения (далее -Администрация)  осуществляется специалистами Администрации  в пределах своей компетенции.
2. Проект нормативного  правового  акта (далее – Проект) должен:
- чётко отражать существо вопроса, определять круг органов, организаций и иных лиц, на которых будут распространяться предписания, указанные в проекте;
- при необходимости включать в себя ссылку на федеральные, областные  нормативные  правовые акты, нормативные правовые акты Совета депутатов Грузинского сельского поселения;
- содержать указания о моменте вступления в силу, в случае необходимости указание о сроке действия;
- предусматривать признание утратившими силу нормативных правовых актов, принятых ранее по теме Проекта. 
3. Проект должен быть согласован со всеми заинтересованными должностными лицами, органами, организациями и содержать сведения об инициаторе их подготовки.
4. В случае подготовки Проекта,  реализация которого потребует материальных затрат необходимо представить вместе с Проектом  его финансово-экономическое обоснование.
5. Проекты, затрагивающие права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц размещаются на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения для общественного обсуждения в соответствии с  Порядком, утвержденным постановлением Администрации Грузинского сельского поселения от 16.10.2013 № 140.
6. Антикоррупционная экспертиза Проекта проводится в два этапа – разработчиком Проекта и  заместителем Главы администрации Грузинского сельского поселения в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением Администрации от 28.12.2009 № 60. 
7. Проект  направляется в прокуратуру Чудовского  района для проведения правовой и антикоррупционной экспертизы за 10 рабочих дней до планируемой даты его рассмотрения и принятия. Днем поступления Проекта в прокуратуру Чудовского района является день его регистрации в канцелярии прокуратуры.  Проект  предоставляется в прокуратуру района на бумажном носителе за подписью  его разработчика.
8. В случае поступления из прокуратуры отрицательного заключения на  Проект, он дорабатывается в соответствии с заключением прокурора, приводится в соответствие с действующим законодательством и повторно направляется в прокуратуру для антикоррупционной и правовой экспертизы.
9. Организацию предоставления Проектов в прокуратуру Чудовского района, учет направленных Проектов и учет заключений на Проекты осуществляет  уполномоченный специалист Администрации. 
10. Нормативные правовые акты Администрации Грузинского сельского поселения направляются в прокуратуру Чудовского района  в течение 10 рабочих дней с  даты их принятия.

__________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.11.2015 № 292
п. Краснофарфорный

О внесении изменений в постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 01.08.2013 № 114

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в Порядок, утверждённый  постановлением Администрации Грузинского сельского поселения от 01.08.2013 № 114 «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и членов их семей на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования», изложив подпункт «г» пункта 2  Порядка в новой редакции:
«сведения об источниках получения средств за счет которых совершены сделки по приобретению земельного участка, иного объекта недвижимого имущества, транспортного средства, ценных бумаг, долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций, если общая сумма таких сделок превышает общий доход муниципального служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду»
 	2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить  на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения   И.А. Максимов

_________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.11.2015 № 293
п. Краснофарфорный

О создании в целях пожаротушения  условий для забора  воды в любое время года  из источников наружного водоснабжения, расположенных в населенных пунктах Грузинского сельского поселения
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме», в целях создания условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения на территории Грузинского сельского поселения       
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила учёта и проверки наружного противопожарного водоснабжения на территории населенных пунктов Грузинского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Ответственному за  обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Грузинского сельского поселения обеспечить выполнение Правил учёта и проверки наружного противопожарного водоснабжения на территории населенных пунктов Грузинского сельского поселения.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.            
4. Опубликовать настоящее постановление в  бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения И.А. Максимов



 Утверждены
                                                                         постановлением Администрации  
Грузинского сельского поселения
                                                                                             от 27.11.2015    № 293    

Правила 
учёта и проверки наружного противопожарного водоснабжения 
на территории населенных пунктов Грузинского сельского поселения 

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила учёта и проверки наружного противопожарного водоснабжения на территории населенных пунктов Грузинского сельского поселения (далее – Правила) действуют на всей территории Грузинского сельского поселения и обязательны для исполнения организациями,  находящимися в населённых пунктах, а также всеми собственниками, имеющими источники наружного противопожарного водоснабжения (далее – ИНПВ).
1.2. Наружное противопожарное водоснабжение – хозяйственно-питьевой водопровод с расположенными на нём пожарными гидрантами, водонапорные башни, а также другие естественные и искусственные водоисточники, вода из которых используется для пожаротушения, независимо от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы.
1.3. Ответственность за состояние ИНПВ несёт собственник, в ведении которого они находятся.
1.4. Подразделения Государственной противопожарной службы (далее – ГПС) имеют право на беспрепятственный въезд на территорию организаций для заправки водой из ИНПВ, необходимой для тушения пожаров, а также для осуществления проверки их технического состояния.
1.5. Направление движения к ИНПВ должно обозначаться указателями с четко нанесенными цифрами расстояния до их месторасположения.
1.6. В случае проведения ремонтных работ на проезжей части дорог, а также на проездах и подъездах к зданиям повышенной этажности и зданиям с массовым пребыванием людей организации, проводящие данные работы, обязаны проинформировать ГПС о перекрытии дорог, проездов и подъездов к зданиям на период проведения ремонтных работ или по другим причинам, предусмотрев при этом компенсирующие мероприятия по обеспечению беспрепятственного проезда пожарной техники в случае пожара.

2. Учет и порядок проверки наружного противопожарного водоснабжения
2.1. Собственники, имеющие ИНПВ, обязаны вести строгий учет и проводить плановые совместные с ГПС проверки их состояния.
2.2. Проверка ИНПВ производится не реже 2 раз в год (весной и осенью) с составлением актов в соответствии с приложением 1, 2 к настоящим Правилам.
2.3. При проверке пожарного водоема проверяется:
- наличие на видном месте указателя установленного образца;
- возможность беспрепятственного подъезда к пожарному водоему;
- степень заполнения водой и возможность его пополнения;
- наличие площадки (пирса) для забора воды;
- наличие проруби (при установлении устойчивого ледяного покрова на поверхности пожарного водоема).
2.4. При проверке пожарного гидранта проверяется:
- наличие на видном месте указателя установленного образца;
- возможность беспрепятственного подъезда к пожарному гидранту;
- работоспособность.
2.5. При проверке других приспособленных для целей пожаротушения источников водоснабжения проверяется наличие подъезда и возможность забора воды в любое время года.       
2.6. С целью учета всех водоисточников,  которые могут быть использованы для тушения пожара, Администрация Грузинского сельского поселения совместно с Государственной противопожарной службой не реже одного раза в пять лет проводят инвентаризацию ИНПВ, расположенных на территории Грузинского сельского поселения.
 2.7. По результатам инвентаризации составляется Реестр ИНПВ, расположенных на территории Грузинского сельского поселения, с соответствии с приложением 3 к настоящим Правилам.
            
3. Содержание источников наружного противопожарного водоснабжения
3.1. Собственники ИНПВ, обязаны в течение 30 дней после получения сообщения о неисправности ИНПВ, произвести устранение выявленных неисправностей. В случае проведения капитального ремонта или замены ИНВП сроки согласовываются с ГПС.
3.2. Содержание ИНПВ проводится за счет средств собственника ИНПВ.

4. Особенности эксплуатации источников наружного противопожарного водоснабжения в теплый период
4.1. Ежегодно в теплый период производится:
- очистка пожарных водоемов от загрязнения (растительные остатки, бытовой мусор и т.п.) по мере загрязнения, но не менее 1 раза в 2 месяца;
-  проверка уровня воды в пожарных водоёмах не менее 1 раза в месяц;
- проверка подъездов к ИНПВ и площадок для установки пожарных автомобилей не менее 1 раза за период.

5. Особенности эксплуатации источников наружного противопожарного водоснабжения в зимний период
5.1. Ежегодно в октябре – ноябре производится подготовка ИНПВ к работе в зимних условиях, для чего необходимо:
- произвести откачку воды из колодцев, в которых расположены гидранты;
- проверить наличие теплоизоляции гидранта;
- проверить уровень воды в пожарных водоёмах;
- произвести очистку от снега и льда подъездов к ИНПВ и площадок для установки пожарных автомобилей;
- при образовании устойчивого ледяного покрова на поверхности воды пожарного водоема устраивать прорубь, осуществлять расчистку площадки от снега для установки пожарных автомобилей. В летнее время при понижении уровня воды в местах забора воды устраивать котлован.

Приложение 1 к Правилам 
учёта и проверки наружного 
противопожарного водоснабжения 
на территории населенных пунктов 
Грузинского сельского поселения


АКТ
проверки пожарных водоемов

«___» ____________ 20__ г.                                                                                                                                _______________________
                                                                                                                                                                                              (место составления акта) 

Мы, нижеподписавшиеся, представитель Государственной противопожарной службы ________________________________________________________________________________________________________        
(должность, ФИО)
и представитель Администрации Грузинского сельского поселения 
__________________________________________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО)
составили настоящий акт о том, что проведена проверка состояния пожарных водоемов.
Всего проверено ___ штук.

	№
п/п
	местоположение
	указатель
	подъезд
	площадка (пирс)
	заполнение водой
	примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	



представитель 
Государственной противопожарной службы ____________________________________________
                                                                                                          (подпись, расшифровка)
представитель 
Администрации Грузинского сельского поселения ____________________________________________ 
                                                                                                                                (подпись, расшифровка)

Приложение 2 к Правилам 
учёта и проверки наружного 
противопожарного водоснабжения 
на территории населенных пунктов 
Грузинского сельского поселения

АКТ
проверки пожарных гидрантов

«___» ____________ 20__ г.                                                                                                                              _______________________
                                                                                                                                                                                           (место составления акта) 

Мы, нижеподписавшиеся, представитель Государственной противопожарной службы ________________________________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)
и представитель Администрации Грузинского сельского поселения 
_______________________________________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО)
составили настоящий акт о том, что проведена проверка состояния пожарных гидрантов.
Всего проверено ___ штук.

	№
п/п
	местоположение
	указа-тель
	подъезд
	площадка (пирс)
	работо-способность
	примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	


представитель 
Государственной противопожарной службы ____________________________
                                                                                                          (подпись, расшифровка)
представитель 
Администрации Грузинского сельского поселения ________________________ 
                                                                                                                                (подпись, расшифровка)

Приложение 3 к Правилам 
учёта и проверки наружного 
противопожарного водоснабжения 
на территории населенных пунктов 
Грузинского сельского поселения



      СОГЛАСОВАНО:                                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ:                                                  
 Начальник ФГКУ «4-й отряд ФПС                                                                                                               Глава Грузинского сельского                                                                           
 по Новгородской области»                                                                                                                            поселения
______________________________                                                                                                               __________________________
                      (подпись, расшифровка)                                                                                                                                                                                                                   (подпись, расшифровка)


Реестр
источников наружного противопожарного водоснабжения, 
расположенных на территории Грузинского сельского поселения

	№ п/п
	Месторасположение ИНПВ

	Собственник
	Состояние 
(рабочий/нерабочий)

	1
	2
	3
	4

	Пожарные водоемы

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	и т.д.
	
	
	

	Пожарные гидранты

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	и т.д.
	
	
	



______________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.11.2015 № 294
п. Краснофарфорный

Об утверждении  Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Грузинского сельского поселения № 84 от 28.12.2010 г. «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Уставом Грузинского сельского поселения Чудовского муниципального района Новгородской  области
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. 	Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации», далее (административный регламент).
2. Признать утратившим силу постановления администрации Грузинского сельского поселения от 18.03.2011 № 15  «Об утверждении Административного  регламента Администрации Грузинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги   по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям»; от 22.03.2012 № 25 «О внесении изменений в Административный регламент Администрации Грузинского сельского поселения»; от 24.04.2012 № 48 «О внесении изменений в Административный регламент Администрации Грузинского сельского поселения»;от 14.02.2013 № 25 «О внесении изменения  в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям»; от 06.10.2014 № 194 «О внесении изменений в Административный регламент Администрации Грузинского сельского поселения», пункт 4 постановления Администрации  Грузинского сельского поселения от 19.09.2011 № 72 «О внесении изменений и дополнений в Административные регламенты Администрации Грузинского сельского поселения».
       3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения И.А. Максимов

Утвержден 
						постановлением Администрации
						Грузинского сельского поселения
							от 27.11.2015     № 294


Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги   
«Присвоение, изменение и аннулирование  адресов объектам адресации»

1. Общие положения

              1.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации».
               1.2. Предоставление муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации» осуществляется администрацией Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области (далее – Администрация).
               1.2.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях присвоения, изменения и аннулирования наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, присвоении, изменении, аннулировании нумерации домов на территории муниципального образования Грузинского сельское поселение Чудовского района Новгородской области.
               1.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист администрации Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области (далее – специалист, предоставляющий услугу).
              1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах и адресах электронной почты Администрации.
             Место нахождения Администрации: Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1.
             Почтовый адрес: 174214, Новгородская область, Чудовский район,  п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1,  Администрация Грузинского сельского поселения.
Телефон Главы Грузинского сельского поселения: 8 (816-65) 48-848;
Адрес интернет-сайта: http://adm-gruzino.ru 
Адрес электронной почты: AdmGruzino@yandex.ru

	Наименование исполнительного органа
	Место нахождения специалиста, предоставляющего услугу
	График приема  специалиста, предоставляющего услугу 
	Справочные телефоны специалиста, предоставляющего услугу

	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район, с. Оскуй, ул. Малая Набережная, д.30
	Понедельник, среда: 9.00 - 17.00;
перерыв на обед: 13.00 - 14.00;
	8 (816-65) 42-423


	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1
	Первый  и третий вторник месяца: 9.00-13.00

	8 (816-65) 48-761




1.4. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Новгородской области.
1.5. Порядок информирования заявителя о предоставляемой муниципальной услуги.
1.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:
- общедоступность информации;
- достоверность и полнота информации;
- четкое изложение информации;
1.5.2. Получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно, обратившись в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3. настоящего регламента, путем направления запроса по адресу электронной почты.
1.5.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- дней и времени приема, порядка и сроков сдачи и выдачи документов;
- иным вопросам, возникающим у заявителя.
1.5.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.
1.5.5. Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным на ведение консультаций и разъяснений, лично или по телефону. При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать  фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 
1.5.6. Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется путем выдачи ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.5.7. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и Интернет-сайт администрации.
На информационном стенде размещается следующая информация:
- текст регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- процедура предоставления в текстовом виде и виде блок-схемы (Приложение 3 к настоящему регламенту);
- почтовый адрес;
- контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование;
- режим работы;
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
1.5.8. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ НО.
1.6. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющими намерение присвоить объекту адресации адреса, изменить или аннулировать его адрес, выступают:
- физические лица;
- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;
- индивидуальные предприниматели.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение, изменение или аннулирование адресов объектам адресации».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении объекту адресации адреса, изменении или аннулировании адреса, либо отказ в присвоении адреса, изменении или аннулировании объекту адресации адреса.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не более 18 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги.
	В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) срок подготовки результата предоставления муниципальной услуги исчисляется  со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Грузинского сельского поселения.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»,  № 237, 25.12.1993);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ («собрание законодательства РФ», 29.10.2001 г. № 442 (Российская газета», № 290, 30.12.2004);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004               № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 18.10.2003);
- Федеральный закон от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» - Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880);
- Федеральный закон от 28 декабря 2013 № 443-ФЗ «О Федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 295, 30.12.2013);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014           № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (собрание законодательства Российской федерации», 01.12.2014,            № 48);
-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009                   № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);
- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» («Российская газета», № 112, 18.05.2012);
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от   11.12.2014 г. № 146н «Об утверждении формы заявлений о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»(официальный интернет-портал правовой информации hhtp:www.pravo.gov.ru, 28.02.2015).
- Постановление Администрации Грузинского сельского поселения от 23.10.2015  №  246 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов». («Официальный вестник Грузинского сельского поселения», № 18 от 13.11.2015 г.)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
- заявление о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту адресации по форме, согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность и копия документа, удостоверяющего личность;
- копии: доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления по доверенности); документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности; иного документа, на котором основаны полномочия представителя заявителя;
	 - правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
	- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
	- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
	- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 
- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
	- решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения или аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 
       - кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации,
а) прекращения существования объекта адресации;
 б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";
 в) присвоения объекту адресации нового адреса).
- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в случае отказа в осуществлении кадастрового учета)
  2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
-  разрешение на строительство (реконструкцию);
-  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
        -  документ о присвоении адреса (при изменении адреса);
        - кадастровый паспорт на объект адресации.
2.6.2. Заявитель (уполномоченное лицо) вправе представить документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6.  по собственной инициативе в Администрацию поселения, либо в МФЦ.
2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.
2.7. Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные                        п. 2.6. настоящего регламента, не допускается, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документы, указанные в п. 2.6. настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
-документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-документы исполнены не карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы представлены ненадлежащим лицом.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление документов, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного   регламента;
                 2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.
2.13.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.    
2.13.3. На территории, прилегающей к зданию администрации, которая предоставляет муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом.
2.13.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием организации.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
2.13.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.13.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
2.13.7. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.13.8. Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.    
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1. возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
1. возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1. возможность получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
1. возможность обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
2.14.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
1. своевременность предоставления муниципальной услуги;
1. достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
1. удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.14.3.  Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
1. количество жалоб (претензий) и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб (претензий);
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.
2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги:
1. по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) - непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом администрации, как правило, не требуется;
   2)   в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом администрации требуется в ходе личного приема.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Новгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ.
2.15.2. В случае подачи документов для получения услуги посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий приём документов, представленных для     получения услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
-проводит проверку правильности заполнения заявления и соответствия     представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента;
-осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю ввиду обращения за муниципальной услугой;
- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 
-  оформляет  отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.
2.15.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку в приёме документов.
2.15.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги для их последующей передачи заявителю.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) подготовка постановления о предоставлении муниципальной услуги, либо подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Административная процедура – регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (Приложение  1 к настоящему Административному регламенту),  от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», 
3.2.2.  Проверка документов  специалистом, уполномоченным на предоставление услуги  на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.8.
3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале или отказ в приеме документов.
         3.2.4. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
         3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления.
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проводит  проверку представленных документов, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:
- правильности заполнения заявления;
- наличия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
-соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
3.3.2. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию поселения извещается об имеющихся недостатках и способах их устранения.
3.3.3. Результат административной процедуры – признание документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента.
3.3.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (двух) рабочих дней.
3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
3.4.2. Документы, указанные  в подпункте 2.6.1. пункта 2.6.  настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом администрации поселения по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления не представления заявителем указанных документов. 
	В течение 5 (пяти) рабочих дней в администрацию поселения  направляются ответы на полученные запросы.
3.4.3. В случае  поступления в администрацию поселения  ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия соответствующего решения в соответствии с в подпунктом 2.6.1. пункта 2.6.  настоящего Административного регламента, администрация поселения уведомляет заявителя о получении такого ответа, с предложением представить в течение  15 (пятнадцати) рабочих дней  со дня  направления  уведомления такие документ  и (или) информацию. 
3.4.4. При предоставлении заявителем  недостающих документов и (или) информации  для  формирования полного пакета специалист вносит запись  о принятии их в заявление с указанием даты  поступления  этих документов и (или) информации.
3.4.5. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 8 (восьми) рабочих дней.
3.5. Административная процедура - подготовка постановления о предоставлении муниципальной услуги, либо подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
            3.5.1. Началом административной процедуры  по подготовке постановления о предоставлении муниципальной услуги, либо по подготовке решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
            3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента  специалист готовит  постановление  о предоставлении муниципальной  услуги. 
           3.5.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 специалист  готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое   подписывается Главой поселения. 
           3.5.4. Результат административной  процедуры – предоставление муниципальной услуги, либо направление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
           3.5.5.Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
           3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 8 (восьми) рабочих дней. 
   
5.Порядок и формы контроля за исполнением  Административного регламента

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений осуществляется Главой  поселения .
5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес Главы поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой поселения или уполномоченным им должностным лицом.
5.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
5.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  руководителями  МФЦ.




6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

6.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, при нарушении требований п. 2.8 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено п. 2.9. настоящего административного регламента;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 
7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
6.3. Органом местного самоуправления Грузинского сельского поселения, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является администрация поселения.
6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
6.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба регистрируется в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
6.8. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.
6.9. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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                Приложение  1
к Административному регламенту

[bookmark: Par32]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИЕГО АДРЕСА
	
	Лист N ______
	Всего листов ______

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов _______,
в том числе оригиналов _____, копий ______, количество листов в оригиналах ____, копиях _______
ФИО должностного лица ______________________
подпись должностного лица ______________

	
	в
----------------------------------------
(наименование органа местного самоуправления, органа
______________________________
государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка (ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	

	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	


--------------------------------
[bookmark: Par556]<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
[bookmark: Par557]<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
[bookmark: Par558]<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: Par559]<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
               
Приложение  2
к Административному регламенту
[bookmark: Par570]ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ , ИЗМЕНЕНИИ И АННУЛИРОВАНИИ  АДРЕСОВ ОБЪЕКТАМ АДРЕСАЦИИ
                                         ______________________________
                                               ______________________________
                                                (Ф.И.О., адрес заявителя
                                               (представителя) заявителя)
                                             ______________________________
                                            (регистрационный номер Заявления)
                                                 
Решение
об отказе в присвоении, изменении и аннулировании  адресов объектам адресации
от ___________ N __________

__________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что _____________________________________________________________________________________________,
               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер    и дата выдачи документа,
_________________________________________________________________________________________________________
     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;     полное наименование, ИНН, КПП (для
________________________________________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации   (для иностранного юридического лица),
________________________________________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица)
на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221, Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Администрации Грузинского сельского поселения от 23.10.2015 № 246 отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему
                                  (нужное подчеркнуть)
объекту адресации _________________________________________________________________________________________.
                      (вид и наименование объекта адресации, описание
________________________________________________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя    о присвоении объекту адресации адреса,
________________________________________________________________________________________________________
           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя   об аннулировании его адреса)
________________________________________________________________________________________________________
в связи с   _______________________________________________________________________________________________.
                            (основание отказа)
    
Глава поселения       (подпись)                (Ф.И.О.)

               Приложение  3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»
	

Прием и регистрация заявления






	

Рассмотрение заявления





	Подготовка решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги
	

	Формирование и направление межведомственных запросов



	Подготовка постановления о предоставлении муниципальной услуги







_____________________________________________


АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 01.12.2015 № 55-рг
п. Краснофарфорный
О публичных слушаниях
         В соответствии с Положением о порядке проведения публичных слушаний по проекту бюджета и годовому отчету об исполнении бюджета Грузинского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Грузинского сельского поселения от 30.12.2008 №37:
          1. Назначить публичные слушания по обсуждению проекта бюджета на 2016 год  на 15 декабря 2015 года  в 15 часов   в помещении Администрации Грузинского сельского поселения по адресу п.Краснофарфорный, ул.Октябрьская, д.1.
         2. Предложения и замечания по проекту бюджета Грузинского сельского поселения на 2016 год  гражданами представляются в Администрацию Грузинского сельского поселения    (тел.48-865) до 14 декабря 2015 года.
         3. Назначить ответственным за проведение публичных слушаний главного специалиста администрации Грузинского сельского поселения Жукову Е.В.
         4. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения   И.А. Максимов
Проект
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ
ГРУЗИНСКОГО   СЕЛЬКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
О бюджете Грузинского сельского  поселения на 2016 год

       Совет депутатов Грузинского сельского поселения
РЕШИЛ:
        1. Установить основные характеристики бюджета сельского поселения на 2016 год:                        
        1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета сельского поселения в сумме 15173,8 тыс.рублей 
        2)  прогнозируемый общий объем  расходов бюджета сельского поселения  в сумме  15173,8 тыс. рублей.
        2. Утвердить перечень администраторов доходов бюджета сельского поселения согласно приложению 1  к настоящему  решению.
        3. В соответствии с пунктом 2 статьи 184 1   Бюджетного кодекса Российской Федерации доходы бюджета сельского поселения определены в соответствии с нормативами отчислений распределения доходов. Утвердить  на 2016 год нормативы отчислений федеральных и местных налогов и сборов в бюджет сельского поселения  согласно приложению  2  к настоящему решению.
         4. Учесть в бюджете сельского поселения поступление доходов в 2016 году в сумме 15173,8 тыс.рублей согласно приложения 3 к настоящему решению.  
        5. Администрация сельского поселения вправе в пределах финансового года проводить и определять порядок и сроки реструктуризации кредиторской задолженности юридических лиц по местным налогам, пеням и штрафам, формирующим бюджет сельского поселения.
       6. Установить объем безвозмездных поступлений в бюджет сельского поселения на 2016 год в сумме 8879,5 тыс. рублей согласно приложению 4 к настоящему решению.
[bookmark: _Toc164233586]      7. Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного пунктом 1 настоящего решения, распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджета  сельского  поселения расходов на 2016 год согласно приложению 5 к настоящему решению.
       8. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета поселения на 2016 год согласно Приложению 6.
       9. Утвердить распределение бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ на 2016 год согласно приложению 7 к настоящему решению.
      10. Установить, что межбюджетные трансферты из бюджета поселения в бюджет Чудовского муниципального района на осуществление части полномочий в соответствии с заключенными соглашениями предоставляются в порядке, установленном Советом депутатов Грузинского сельского поселения, и в размерах согласно приложению 8 к настоящему решению.
     11.Особенности использования средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств местного бюджета.
      Операции со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, в соответствии с заключенным Соглашением учитываются на лицевых счетах, открытых им в Отделении по Чудовскому району Управления Федерального казначейства по Новгородской области.
     12. Настоящее  решение вступает в силу с 1 января 2016 года.
     13.Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения в сети «Интернет»

Проект подготовила Главный специалист администрации   Е.В.Жукова          




Приложение  1
                                                                           
Главные администраторы доходов бюджета
Грузинского сельского поселения

	
	ИНН 5318007543
КПП 531801001
	Администрация Грузинского сельского поселения

	342
	1 08 04020 01 0000 110
	Госпошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий

	342
	1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 

	342
	1 11 05075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)

	342
	1 11 09045 10 0000 120



	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

	342
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	342
	1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений 

	342
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	342
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты  сельских поселений

	342
	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	342
	2 02 01003 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	342
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений

	342
	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации

	342
	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	342
	2 08 05000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов сельских поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное перечисление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	342
	2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов сельских поселений


                                                                                                    
 Приложение 2
                                                                                                                            
Нормативы отчислений федеральных и местных налогов  в бюджет Грузинского сельского поселения в 2016 году

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование налога
	Нормативы отчислений

	1
	2
	3

	
	Федеральные налоги
	

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	

	1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	2

	1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	2

	1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228Налогового кодекса Российской Федерации
	2

	1 01 02040 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании патента в соответствии со статьей 227.1 Налогового кодекса Российской Федерации
	2

	103 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	

	103 02230 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащее распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджет
	0,1087

	103 02240 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	0,1087

	103 02250 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	0,1087

	103 02260 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	0,1087

	
	Местные налоги
	

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	100

	1 06 06000 00 0000 110
	ЗЕМЕЛЬНЫЙ НАЛОГ
	

	1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	100

	1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	100

	1 05 03000 01 0000 110
	ЕДИНЫЙ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ НАЛОГ
	50

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	

	1 11 05075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	100

	1 11 09045 10 0000120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	100

	1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	

	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	100

	1 16 00000 00 0000 000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	

	1 16 21050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) и иные суммы, взыскиваемые с лиц, виновных в совершении преступлений, и в возмещение ущерба имуществу, зачисляемые в бюджеты поселений
	100

	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	

	1 08 04020 01 0000 110
	Госпошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	100

	1 17 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	

	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений
	100

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	100



Приложение 3
                                                                                   
Поступление доходов в бюджет Грузинского сельского поселения в 2016 году
	Код доходов бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименова
Наименование доходов
	
Сумма (Тыс.руб)
Сумма	

	1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	6294,3

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 
	202,0

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	202,0

	1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	196,5

	1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	0,5

	1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	5,0

	103 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ,УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	2296,0

	103 02000 01 0000 110 
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	2296,0

	103 02230 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащее распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	840,0

	103 02240 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	16,0

	103 02250 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	1360,0

	103 02260 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	80,0

	1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	4,3

	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	4,3

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	807,0

	1 06 01000 00 0000 110  
	Налог на имущество физических лиц
	360,0

	1 06 01030 10 0000 110  
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	360,0

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	447,0

	1 06 06033 10 0000 110  
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	87,0


	1 06 06043 10 0000 110  
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	360,0


	1 08 0000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	20,0

	1 08 04020 01 0000 110
	Госпошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	20,0

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ              
	60,0


	1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)         
	60,0

	1 11 05075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	60,0

	1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	2905,0


	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	2905,0

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	8879,5

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	8879,5

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	6070,0

	2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	6070,0

	2 02 01001 10 0000 151

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	6070,0

	2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	2509,0

	2 02 02999 00 0000 151
	Прочие субсидии
	2509,0

	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	2509,0

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	300,5

	2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	178,6

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	178,6

	2 02 03024 10 0000 151 
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	121,9

	ВСЕГО ДОХОДОВ
	
	15173,8



Приложение 4
                                                                                  
Объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов,  на 2016 год 

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование доходов
	Сумма 
(тыс.руб.)

	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	8879,5

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	8879,5

	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	6070,0

	2 02 02999 10 8049 151
	Субсидии бюджетам поселений на формирование муниципальных дорожных фондов
	2509,0

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	178,6

	2 02 03024 10 9029 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	121,9



Приложение  5
Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджета  Грузинского сельского  поселения расходов на  2016 год   


	Наименование
	Мин                  
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	(тыс.руб.)

	Администрация  Грузинского сельского поселения
	342
	00
	00
	00 0 00 00000
	000
	15173,8

	Общегосударственные вопросы
	342
	01
	00
	00 0 00 00000
	000
	5527,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	342
	01
	02
	00 0 00 00000
	000
	642,1

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 0 00 00000
	000
	642,1

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 1 00 00000
	000
	642,1

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 1 05 00000
	000
	642,1

	Мероприятия по обеспечению деятельности Главы поселения
	342
	01
	02
	01 1 05 01019
	000
	642,1

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	02
	01 1 05 01019
	120
	642,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	342
	01
	04
	00 0 00 00000
	000
	4400,3

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 0 00 00000
	000
	4400,3

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 1 00 00000
	000
	4400,3

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 1 05 00000
	000
	4238,4

	Мероприятия по обеспечению деятельности аппарата управления администрации поселения
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	000
	4238,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	120
	3304,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	240
	806,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	320
	107,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	850
	20,5

	Приобретение оргтехники и лицензионного программного обеспечения
	342
	01
	04
	01 1 05 01022
	000
	40,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 2 05 01022
	240
	40,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	342
	01
	04
	01 1 05 70650
	000
	0,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 70650
	240
	0,5

	Возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия области
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	000
	121,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	120
	115,4

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	240
	6,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	342
	01
	06
	00 0 00 00000
	000
	204,7

	Передача осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения по внешнему финансовому контролю
	342
	01
	06
	12 0 00 01023
	000
	204,7

	Иные межбюджетные трансферты
	342
	01
	06
	12 0 00 01023
	540
	204,7

	Резервные фонды
	342
	01
	11
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	11
	01 0 00 00000
	000
	10,0

	Мероприятия по обеспечению непредвиденных расходов, в т.ч. на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций (резервный фонд)
	342
	01
	11
	01 0 00 01017
	000
	10,0

	Резервные средства
	342
	01
	11
	01 0 00 01017
	870
	10,0

	Другие общегосударственные вопросы
	342
	01
	13
	00 0 00 00000
	000
	270,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 0 00 00000
	000
	270,0

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 1 00 00000
	000
	20,0

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 1 05 00000
	000
	20,0

	Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих органов местного самоуправления
	342
	01
	13
	01 1 05 01021
	000
	20,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 1 05 01021
	240
	20,0

	Финансовое обеспечение мероприятий, обеспечивающих содержание, управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	342
	01
	13
	01 0 04 0000
	000
	250,0

	Мероприятия, обеспечивающие управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков
	342
	01
	13
	01 0 04 01009
	000
	150,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01009
	240
	150,0

	Мероприятия по оформлению права муниципальной собственности на объекты движимого и недвижимого имущества, бесхозяйные объекты
	342
	01
	13
	01 0 04 01010
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01010
	240
	50,0

	Мероприятия по содержанию муниципального имущества
	342
	01
	13
	01 0 04 01011
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01011
	240
	50,0

	Национальная оборона
	342
	02
	00
	00 0 00 00000
	000
	178,6

	Мобилизация и вневойсковая подготовка
	342
	02
	03
	00 0 00 00000
	000
	178,6

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	342
	02
	03
	12 0 00 51180
	000
	178,6

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	02
	03
	12 0 00 51180
	120
	178,6

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	342
	03
	00
	00 0 00 00000
	000
	120,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	342
	03
	10
	00 0 00 00000
	000
	120,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	03
	10
	01 0 00 00000
	000
	120,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	000
	120,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	240
	114,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	850
	6,0

	Национальная экономика
	342
	04
	00
	00 0 00 00000
	000
	4805,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	342
	04
	09
	00 0 00 00000
	000
	4805,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	04
	09
	01 0 00 00000
	000
	4805,0

	Содержание улично-дорожной сети в состоянии, отвечающем нормативным требованиям и обеспечивающем безопасность дорожного движения
	342
	04
	09
	01 0 01 00000
	000
	4805,0

	Мероприятия по содержанию улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01001
	000
	1096,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01001
	240
	1096,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01002
	000
	800,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01002
	240
	800,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения за счет областного бюджета
	342
	04
	09
	01 0 01 71520
	000
	2509,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 71520
	240
	2509,0

	Мероприятия по ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, тротуаров и проездов к МКД на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01003
	000
	400,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01003
	240
	400,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	342
	05
	00
	00 0 00 00000
	000
	4510,1

	Коммунальное хозяйство
	342
	05
	02
	00 0 00 00000
	000
	38,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	05
	02
	01 0 00 00000
	000
	38,0

	Проведение капитального ремонта муниципального имущества
	342
	05
	02
	01 0 00 01012
	000
	38,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	02
	01 0 00 01012
	240
	38,0

	Благоустройство
	342
	05
	03
	00 0 00 00000
	000
	4472,1

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	05
	03
	01 0 00 00000
	000
	4472,1

	Организация благоустройства и озеленения территории, приведение в качественное состояние элементов благоустройства
	342
	05
	03
	01 0 02 00000
	000
	846,0

	Мероприятия по санитарной очистке населенных пунктов и прочие мероприятия по благоустройству
	342
	05
	03
	01 0 02 01005
	000
	780,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01005
	240
	780,0

	Мероприятия по содержанию гражданских мест захоронения
	342
	05
	03
	01 0 02 01006
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01006
	240
	50,0

	Мероприятия по реконструкции, ремонту и обустройству воинских захоронений
	342
	05
	03
	01 0 02 01007
	000
	16,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01007
	240
	16,0

	Финансовое обеспечение организации уличного освещения с учетом мероприятий по энергосбережению
	342
	05
	03
	01 0 03 00000
	000
	3626,1

	Мероприятия по энергосбережению
	342
	05
	03
	01 0 03 01004
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 03 01004
	240
	50,0

	Мероприятия по организации уличного освещения
	342
	05
	03
	01 0 03 01008
	000
	3576,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 03 01008
	240
	3576,1

	Образование
	342
	07
	00
	00 0 00 00000
	000
	3,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	342
	07
	07
	00 0 00 00000
	000
	3,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	07
	07
	01 0 00 00000
	000
	3,0

	Мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении
	342
	07
	07
	01 0 00 01015
	000
	3,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	07
	07
	01 0 00 01015
	240
	3,0

	Культура и кинематография
	342
	08
	00
	00 0 00 00000
	000
	15,0

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии и средств массовой информации
	342
	08
	04
	00 0 00 00000
	000
	15,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	08
	04
	01 0 00 00000
	000
	15,0

	Мероприятия по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры
	342
	08
	04
	01 0 00 01013
	000
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	08
	04
	01 0 00 01013
	240
	15,0

	Физкультура и спорт
	342
	11
	00
	00 0 00 00000
	000
	5,0

	Физическая культура
	342
	11
	01
	00 0 00 00000
	000
	5,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	11
	01
	01 0 00 00000
	000
	5,0

	Мероприятия по развитию на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	342
	11
	01
	01 0 00 01014
	000
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	11
	01
	01 0 00 01014
	240
	5,0

	Средства массовой информации
	342
	12
	00
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Периодическая печать и издательства
	342
	12
	02
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	12
	02
	01 0 00 00000
	000
	10,0

	Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления поселения
	342
	12
	02
	01 0 00 01018
	000
	10,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	12
	02
	01 0 00 01018
	240
	10,0

	ВСЕГО  РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	15173,8




Приложение 6

Ведомственная структура расходов бюджета Грузинского сельского поселения  на  2016 год  

	Наименование
	Мин                  
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	(тыс.руб.)

	Администрация  Грузинского сельского поселения
	342
	00
	00
	00 0 00 00000
	000
	15173,8

	Общегосударственные вопросы
	342
	01
	00
	00 0 00 00000
	000
	5527,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	342
	01
	02
	00 0 00 00000
	000
	642,1

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 0 00 00000
	000
	642,1

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 1 00 00000
	000
	642,1

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	02
	01 1 05 00000
	000
	642,1

	Мероприятия по обеспечению деятельности Главы поселения
	342
	01
	02
	01 1 05 01019
	000
	642,1

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	02
	01 1 05 01019
	120
	642,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	342
	01
	04
	00 0 00 00000
	000
	4400,3

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 0 00 00000
	000
	4400,3

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 1 00 00000
	000
	4400,3

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	04
	01 1 05 00000
	000
	4238,4

	Мероприятия по обеспечению деятельности аппарата управления администрации поселения
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	000
	4238,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	120
	3304,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	240
	806,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	320
	107,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	342
	01
	04
	01 1 05 01020
	850
	20,5

	Приобретение оргтехники и лицензионного программного обеспечения
	342
	01
	04
	01 1 05 01022
	000
	40,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 2 05 01022
	240
	40,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	342
	01
	04
	01 1 05 70650
	000
	0,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 70650
	240
	0,5

	Возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия области
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	000
	121,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	120
	115,4

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	04
	01 1 05 70280
	240
	6,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	342
	01
	06
	00 0 00 00000
	000
	204,7

	Передача осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения по внешнему финансовому контролю
	342
	01
	06
	12 0 00 01023
	000
	204,7

	Иные межбюджетные трансферты
	342
	01
	06
	12 0 00 01023
	540
	204,7

	Резервные фонды
	342
	01
	11
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	11
	01 0 00 00000
	000
	10,0

	Мероприятия по обеспечению непредвиденных расходов, в т.ч. на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций (резервный фонд)
	342
	01
	11
	01 0 00 01017
	000
	10,0

	Резервные средства
	342
	01
	11
	01 0 00 01017
	870
	10,0

	Другие общегосударственные вопросы
	342
	01
	13
	00 0 00 00000
	000
	270,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 0 00 00000
	000
	270,0

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 1 00 00000
	000
	20,0

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	01
	13
	01 1 05 00000
	000
	20,0

	Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих органов местного самоуправления
	342
	01
	13
	01 1 05 01021
	000
	20,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 1 05 01021
	240
	20,0

	Финансовое обеспечение мероприятий, обеспечивающих содержание, управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	342
	01
	13
	01 0 04 0000
	000
	250,0

	Мероприятия, обеспечивающие управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков
	342
	01
	13
	01 0 04 01009
	000
	150,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01009
	240
	150,0

	Мероприятия по оформлению права муниципальной собственности на объекты движимого и недвижимого имущества, бесхозяйные объекты
	342
	01
	13
	01 0 04 01010
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01010
	240
	50,0

	Мероприятия по содержанию муниципального имущества
	342
	01
	13
	01 0 04 01011
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	01
	13
	01 0 04 01011
	240
	50,0

	Национальная оборона
	342
	02
	00
	00 0 00 00000
	000
	178,6

	Мобилизация и вневойсковая подготовка
	342
	02
	03
	00 0 00 00000
	000
	178,6

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	342
	02
	03
	12 0 00 51180
	000
	178,6

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	342
	02
	03
	12 0 00 51180
	120
	178,6

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	342
	03
	00
	00 0 00 00000
	000
	120,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	342
	03
	10
	00 0 00 00000
	000
	120,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	03
	10
	01 0 00 00000
	000
	120,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	000
	120,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	240
	114,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	342
	03
	10
	01 0 00 01016
	850
	6,0

	Национальная экономика
	342
	04
	00
	00 0 00 00000
	000
	4805,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	342
	04
	09
	00 0 00 00000
	000
	4805,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	04
	09
	01 0 00 00000
	000
	4805,0

	Содержание улично-дорожной сети в состоянии, отвечающем нормативным требованиям и обеспечивающем безопасность дорожного движения
	342
	04
	09
	01 0 01 00000
	000
	4805,0

	Мероприятия по содержанию улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01001
	000
	1096,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01001
	240
	1096,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01002
	000
	800,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01002
	240
	800,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения за счет областного бюджета
	342
	04
	09
	01 0 01 71520
	000
	2509,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 71520
	240
	2509,0

	Мероприятия по ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, тротуаров и проездов к МКД на территории населенных пунктов поселения
	342
	04
	09
	01 0 01 01003
	000
	400,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	04
	09
	01 0 01 01003
	240
	400,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	342
	05
	00
	00 0 00 00000
	000
	4510,1

	Коммунальное хозяйство
	342
	05
	02
	00 0 00 00000
	000
	38,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	05
	02
	01 0 00 00000
	000
	38,0

	Проведение капитального ремонта муниципального имущества
	342
	05
	02
	01 0 00 01012
	000
	38,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	02
	01 0 00 01012
	240
	38,0

	Благоустройство
	342
	05
	03
	00 0 00 00000
	000
	4472,1

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	05
	03
	01 0 00 00000
	000
	4472,1

	Организация благоустройства и озеленения территории, приведение в качественное состояние элементов благоустройства
	342
	05
	03
	01 0 02 00000
	000
	846,0

	Мероприятия по санитарной очистке населенных пунктов и прочие мероприятия по благоустройству
	342
	05
	03
	01 0 02 01005
	000
	780,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01005
	240
	780,0

	Мероприятия по содержанию гражданских мест захоронения
	342
	05
	03
	01 0 02 01006
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01006
	240
	50,0

	Мероприятия по реконструкции, ремонту и обустройству воинских захоронений
	342
	05
	03
	01 0 02 01007
	000
	16,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 02 01007
	240
	16,0

	Финансовое обеспечение организации уличного освещения с учетом мероприятий по энергосбережению
	342
	05
	03
	01 0 03 00000
	000
	3626,1

	Мероприятия по энергосбережению
	342
	05
	03
	01 0 03 01004
	000
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 03 01004
	240
	50,0

	Мероприятия по организации уличного освещения
	342
	05
	03
	01 0 03 01008
	000
	3576,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	05
	03
	01 0 03 01008
	240
	3576,1

	Образование
	342
	07
	00
	00 0 00 00000
	000
	3,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	342
	07
	07
	00 0 00 00000
	000
	3,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	07
	07
	01 0 00 00000
	000
	3,0

	Мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении
	342
	07
	07
	01 0 00 01015
	000
	3,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	07
	07
	01 0 00 01015
	240
	3,0

	Культура и кинематография
	342
	08
	00
	00 0 00 00000
	000
	15,0

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии и средств массовой информации
	342
	08
	04
	00 0 00 00000
	000
	15,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	08
	04
	01 0 00 00000
	000
	15,0

	Мероприятия по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры
	342
	08
	04
	01 0 00 01013
	000
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	08
	04
	01 0 00 01013
	240
	15,0

	Физкультура и спорт
	342
	11
	00
	00 0 00 00000
	000
	5,0

	Физическая культура
	342
	11
	01
	00 0 00 00000
	000
	5,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	11
	01
	01 0 00 00000
	000
	5,0

	Мероприятия по развитию на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	342
	11
	01
	01 0 00 01014
	000
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	11
	01
	01 0 00 01014
	240
	5,0

	Средства массовой информации
	342
	12
	00
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Периодическая печать и издательства
	342
	12
	02
	00 0 00 00000
	000
	10,0

	Муниципальная программа «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	342
	12
	02
	01 0 00 00000
	000
	10,0

	Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления поселения
	342
	12
	02
	01 0 00 01018
	000
	10,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	342
	12
	02
	01 0 00 01018
	240
	10,0

	ВСЕГО  РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	15173,8


                                 
Приложение 7

Распределение бюджетных ассигнований на реализацию  муниципальных программ на 2016 год 

	НАИМЕНОВАНИЕ
	ЦСР
	РЗ
	ПР
	ВР
	Сумма, тыс.руб.

	 Муниципальная программа "Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	01 0 00 00000
	
	
	
	14790,5

	Содержание улично-дорожной сети в состоянии, отвечающем нормативным требованиям и обеспечивающем безопасность дорожного движения
	01 0 01 00000
	
	
	
	4805,0

	Мероприятия по содержанию улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	01 0 01 01001
	
	
	
	1096,0

	Национальная экономика
	01 0 01 01001
	04
	
	
	1096,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	01 0 01 01001
	04
	09
	
	1096,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 01 01001
	04
	09
	240
	1096,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения
	01 0 01 01002
	
	
	
	800,0

	Национальная экономика
	01 0 01 01002
	04
	
	
	800,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	01 0 01 01002
	04
	09
	
	800,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 01 01002
	04
	09
	240
	800,0

	Мероприятия по ремонту улично-дорожной сети на территории населенных пунктов поселения за счет областного бюджета
	01 0 01 71520
	
	
	
	2509,0

	Национальная экономика
	01 0 01 71520
	04
	
	
	2509,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	01 0 01 71520
	04
	09
	
	2509,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 01 71520
	04
	09
	240
	2509,0

	Мероприятия по ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, тротуаров и проездов к МКД на территории населенных пунктов поселения
	01 0 01 01003
	
	
	
	400,0

	Национальная экономика
	01 0 01 01003
	04
	
	
	400,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	01 0 01 01003
	04
	09
	
	400,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 01 01003
	04
	09
	244
	400,0

	Организация благоустройства и озеленения территории, приведение в качественное состояние элементов благоустройства
	01 0 02 00000
	
	
	
	846,0

	Мероприятия по санитарной очистке населенных пунктов и прочие мероприятия по благоустройству
	01 0 02 01005
	
	
	
	780,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 02 01005
	05
	
	
	780,0

	Благоустройство
	01 0 02 01005
	05
	03
	
	780,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 02 01005
	05
	03
	240
	780,0

	Мероприятия по содержанию гражданских мест захоронения
	01 0 02 01006
	
	
	
	50,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 02 01006
	05
	
	
	50,0

	Благоустройство
	01 0 02 01006
	05
	03
	
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 02 01006
	05
	03
	240
	50,0

	Мероприятия по реконструкции, ремонту и обустройству воинских захоронений
	01 0 02 01007
	
	
	
	16,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 02 01007
	05
	
	
	16,0

	Благоустройство
	01 0 02 01007
	05
	03
	
	16,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 02 01007
	05
	03
	240
	16,0

	Финансовое обеспечение организации уличного освещения с учетом мероприятий по энергосбережению
	01 0 03 0000
	
	
	
	3626,1

	 Мероприятий по энергосбережению
	01 0 03 01004
	
	
	
	50,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 03 01004
	05
	
	
	50,0

	Благоустройство
	01 0 03 01004
	05
	03
	
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 03 01004
	05
	03
	240
	50,0

	Мероприятия по организации уличного освещения
	01 0 03 01008
	
	
	
	3576,1

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 03 01008
	05
	
	
	3576,1

	Благоустройство
	01 0 03 01008
	05
	03
	
	3576,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 03 01008
	05
	03
	240
	3576,1

	Финансовое обеспечение мероприятий, обеспечивающих содержание, управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	01 0 04 0000
	
	
	
	250,0

	Мероприятия, обеспечивающие управление и реализацию муниципального имущества и земельных участков
	01 0 04 01009
	
	
	
	150,0

	Общегосударственные вопросы
	01 0 04 01009
	01
	
	
	150,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 0 04 01009
	01
	13
	
	150,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 04 01009
	01
	13
	240
	150,0

	Мероприятия по оформлению права муниципальной собственности на объекты движимого и недвижимого имущества, безхозяйные объекты
	01 0 04 01010
	
	
	
	50,0

	Общегосударственные вопросы
	01 0 04 01010
	01
	
	
	50,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 0 04 01010
	01
	13
	
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 04 01010
	01
	13
	240
	50,0

	Мероприятия по содержанию муниципального имущества
	01 0 04 01011
	
	
	
	50,0

	Общегосударственные вопросы
	01 0 04 01011
	01
	
	
	50,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 0 04 01011
	01
	13
	
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 04 01011
	01
	13
	240
	50,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	01 0 1012
	03
	
	
	6,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	01 0 1012
	03
	10
	
	6,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	01 0 1012
	03
	10
	244
	6,0

	Проведение капитального ремонта муниципального имущества
	01 0 00 01012
	
	
	
	38,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	01 0 00 01012
	05
	
	
	38,0

	Коммунальное хозяйство
	01 0 00 01012
	05
	02
	
	38,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01012
	05
	02
	240
	38,0

	Мероприятия по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры
	01 0 00 01013
	
	
	
	15,0

	Культура и кинематография
	01 0 00 01013
	08
	
	
	15,0

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии и средств массовой информации
	01 0 00 01013
	08
	04
	
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01013
	08
	04
	240
	15,0

	Мероприятия по развитию на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	01 0 00 01014
	
	
	
	5,0

	Физкультура и спорт
	01 0 00 01014
	11
	
	
	5,0

	Физическая культура
	01 0 00 01014
	11
	01
	
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01014
	11
	01
	240
	5,0

	Мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении
	01 0 00 01015
	
	
	
	3,0

	Образование
	01 0 00 01015
	07
	
	
	3,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	01 0 00 01015
	07
	07
	
	3,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01015
	07
	07
	240
	3,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	01 0 00 01016
	
	
	
	120,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	01 0 00 01016
	03
	
	
	120,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	01 0 00 01016
	03
	10
	
	120,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01016
	03
	10
	240
	120,0

	Мероприятия по обеспечению непредвиденных расходов, в т.ч. на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций (резервный фонд)
	01 0 00 01017
	
	
	
	10,0

	Общегосударственные вопросы
	01 0 00 01017
	01
	
	
	10,0

	Резервные фонды
	01 0 00 01017
	01
	11
	
	10,0

	Резервные средства
	01 0 00 01017
	01
	11
	870
	10,0

	Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления поселения
	01 0 00 01018
	
	
	
	10,0

	Средства массовой информации
	01 0 00 01018
	12
	
	
	10,0

	Периодическая печать и издательства
	01 0 00 01018
	12
	02
	
	10,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 0 00 01018
	12
	02
	240
	10,0

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	01 1 00 00000
	
	
	
	5062,4

	Реализация мероприятий подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Устойчивое развитие Грузинского сельского поселения (2015-2017 годы)»
	01 1 05 00000
	
	
	
	5062,4

	Мероприятия по обеспечению деятельности Главы поселения
	01 1 05 01019
	
	
	
	642,1

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 01019
	01
	
	
	642,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01 1 05 01019
	01
	02
	
	642,1

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных органов)
	01 1 05 01019
	01
	02
	120
	642,1

	Мероприятия по обеспечению деятельности аппарата управления администрации поселения
	01 1 05 01020
	
	
	
	4238,4

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 01020
	01
	
	
	4238,4

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 1 05 01020
	01
	04
	
	4238,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных органов)
	01 1 05 01020
	01
	04
	120
	3304,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 01020
	01
	04
	240
	806,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	01 1 05 01020
	01
	04
	320
	107,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	01 1 05 01020
	01
	04
	850
	20,5

	Приобретение оргтехники и лицензионного программного обеспечения
	01 1 05 01022
	01
	04
	
	40,0

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 01022
	01
	
	
	40,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 1 05 01022
	01
	04
	
	40,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 01022
	01
	04
	240
	40,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	01 1 05 70650
	
	
	
	0,5

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 70650
	01
	
	
	0,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 1 05 70650
	01
	04
	
	0,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 70650
	01
	04
	240
	0,5

	Возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия области
	01 1 05 70280
	
	
	
	121,4

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 70280
	01
	
	
	121,4

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 1 05 70280
	01
	04
	
	121,4

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	01 1 05 70280
	01
	04
	120
	115,4

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 70280
	01
	04
	240
	6,0

	Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих органов местного самоуправления
	01 1 05 01021
	
	
	
	20,0

	Общегосударственные вопросы
	01 1 05 01021
	01
	
	
	20,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 1 05 01021
	01
	13
	
	20,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 01021
	01
	13
	240
	20,0

	ВСЕГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	14790,5



	
	Приложение № 8


Объем
межбюджетных трансфертов Администрации Грузинского сельского поселения, предоставляемых    бюджету Администрации Чудовского муниципального района на 2016 год 

	КБК
	Наименование
	Сумма,

	
	
	тыс.руб.

	342 0106 12 0 00 01023 540 251
	Передача осуществления  части полномочий по решению вопросов  местного значения по внешнему финансовому контролю
	204,7

	ИТОГО
	
	204,7



_____________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.12.2015 № 303
п. Краснофарфорный

Об утверждении  Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги	 «Принятие решения о предварительном согласовании  предоставления земельного участка»

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка».
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения. 

Глава поселения  И.А. Максимов

Утвержден
постановлением Администрации
Грузинского сельского поселения
                                                                              от 01.12.2015    № 303


[bookmark: Par39]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНЕИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Наименование муниципальной услуги "Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка".
1.2. Предоставление муниципальной услуги "Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка" осуществляется администрацией Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области (далее – администрация).
 1.2.1 Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории Грузинского сельского поселения.
1.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист администрации Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области.
[bookmark: Par65]1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах и адресах электронной почты Администрации.
            Место нахождения Администрации: Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1.
Почтовый адрес: 174214, Новгородская область, Чудовский район,  п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1,  Администрация Грузинского сельского поселения.
Телефон Главы Грузинского сельского поселения: 8 (816-65) 48-848;
Адрес интернет-сайта: http://adm-gruzino.ru 
Адрес электронной почты: AdmGruzino@yandex.ru
	Наименование исполнительного органа
	Место нахождения специалиста, предоставляющего услугу
	График приема  специалиста, предоставляющего услугу 
	Справочные телефоны специалиста, предоставляющего услугу

	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район, с. Оскуй, ул. Малая Набережная, д.30
	Понедельник, среда: 9.00 - 17.00;
перерыв на обед: 13.00 - 14.00;

	8 (816-65) 42-423


	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1
	Первый  и третий вторник месяца: 9.00-13.00

	8 (816-65) 48-761




1.4. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Новгородской области.
1.5. Порядок информирования заявителя о предоставляемой муниципальной услуги.
1.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:
- общедоступность информации;
- достоверность и полнота информации;
- четкое изложение информации;
1.5.2. Получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно, обратившись в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3. настоящего регламента, путем направления запроса по адресу электронной почты.
1.5.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- дней и времени приема, порядка и сроков сдачи и выдачи документов;
- иным вопросам, возникающим у заявителя.
1.5.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.
1.5.5. Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным на ведение консультаций и разъяснений, лично или по телефону. При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать  фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 
1.5.6. Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется путем выдачи ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.5.7. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и Интернет-сайт администрации.
На информационном стенде размещается следующая информация:
- текст регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- процедура предоставления в текстовом виде и виде блок-схемы (Приложение 3 к настоящему регламенту);
- почтовый адрес;
- контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование;
- режим работы;
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
1.5.8. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ НО.
1.6. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель), являются юридические и физические лица, обратившиеся в отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
От имени юридических или физических лиц запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка» 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю  постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и в утверждении схемы расположения земельного участка. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
              2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 74 календарных дня со дня поступления заявления о предоставлении услуги.
2.4.2. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.6 настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.
        В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) срок подготовки результата предоставления муниципальной услуги исчисляется  со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Грузинского сельского поселения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: Par143]       - Конституция Российской Федерации («Российская газета»,  № 237, 25.12.1993);
-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Российская газета», № 290, 30.12.2004);  
-  Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 18.10.2003);
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);
 - Жилищным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);
 - Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»  ( "Российская газета", N 79, 23.04.1998);
 - Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»   № 168, 30.07.2010) ;
 - Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006);
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иные нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
- запрос об оказании муниципальной услуги по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
- документ, подтверждающий личность заявителя;
-документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
- проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
        -  документ о присвоении адреса (при изменении адреса);
        - кадастровый паспорт  на объект недвижимости;
        - кадастровая выписка об объекте недвижимости.
2.6.1 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
        -  документ о присвоении адреса (при изменении адреса);
        - кадастровый паспорт  на объект недвижимости;
        - кадастровая выписка об объекте недвижимости.
2.6.2 Заявитель (уполномоченное лицо) вправе представить документы, указанные в подпункте  2.6.1. пункта 2.6.  по собственной инициативе в Администрацию поселения, либо в МФЦ.
[bookmark: Par151][bookmark: Par152][bookmark: Par164][bookmark: Par172][bookmark: Par173]2.6.3. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены одновременно с оригиналами. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.
2.6.4. Специалист администрации не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2.6.5. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par174][bookmark: Par209]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Документы, указанные в п. 2.6. настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
-документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-документы исполнены не карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы представлены ненадлежащим лицом.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
[bookmark: Par227]  2. Отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги следующих сведений (по одной или нескольким позициям):
 - почтового адреса для отправки ответа или контактного номера телефона (для заявителя, являющегося физическим лицом);
 - фамилии и (или) инициалов заявителя, являющегося физическим лицом (в случае обращения представителя физического лица - фамилии и (или) инициалов заявителя и (или) представителя заявителя);
 -личной подписи заявителя, являющегося физическим лицом (в случае обращения представителя физического лица - личной подписи представителя заявителя);
 -полного наименования и (или) основного государственного регистрационного номера заявителя, являющегося юридическим лицом;
 -фамилии и (или) инициалов руководителя заявителя, являющегося юридическим лицом (в случае обращения представителя юридического лица, отличного от руководителя, - фамилии и (или) инициалов руководителя заявителя и (или) обратившегося с запросом представителя заявителя);
 -подписи руководителя заявителя, являющегося юридическим лицом, и (или) печати указанного юридического лица (в случае обращения представителя юридического лица, отличного от руководителя, - личной подписи представителя юридического лица);
- площади земельного участка или размеров земельного участка;
- адреса земельного участка;
- назначения (цели использования) земельного участка;
3. Несоответствие представленных заявителем (представителем заявителя) документов (копий документов), указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, требованиям настоящего административного регламента;
        4. Непредъявление заявителем (представителем заявителя) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги документа, удостоверяющего личность, и (или) подлинников документов для заверения копий документов, прилагаемых к запросу и указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;
 5. Непредъявление представителем заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги подлинника документа, удостоверяющего его права (полномочия);
 6. Приложение заявителем (представителем заявителя) к запросу о предоставлении муниципальной услуги копий документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, тогда как согласно настоящему административному регламенту соответствующие документы должны быть представлены в подлинниках.
 7. Непредставление полного пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом. 
 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
 2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
 3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
 4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
 5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе- мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
 7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
 9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
 10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
 11.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
 13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
 16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
 17. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
  19. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
  20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
  21. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
 22. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
 23. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
  24. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
  25. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
  26. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
  27. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;
  28. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.
  2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
   2.10.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
   2.11 Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя (представителя заявителя) с таким запросом.
   2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
   2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.
   2.12.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.    
   2.12.3. На территории, прилегающей к зданию администрации, которая предоставляет муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом.
   2.12.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием организации.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
2.12.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.12.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
2.12.7. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.12.8. Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.    
          2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1. возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
1. возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1. возможность получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
1. возможность обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
2.13.2  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
1. своевременность предоставления муниципальной услуги;
1. достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
1. удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	2.13.3 Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
1. количество жалоб (претензий) и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб (претензий);
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.
2.13.4. При предоставлении муниципальной услуги:
1. по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) - непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом администрации, как правило, не требуется;
  2)   в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом администрации требуется в ходе личного приема.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Новгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ.
2.14.2. В случае подачи документов для получения услуги посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий приём документов, представленных для     получения услуги, выполняет следующие действия:
-    определяет предмет обращения;
-    проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения заявления и соответствия     представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента;
-   осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю ввиду обращения за муниципальной услугой;
-    заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 
-  оформляет  отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.
2.14.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку в приёме документов.
2.14.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги для их последующей передачи заявителю.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1. Последовательности и состав выполняемых административных процедур представлены в блок-схеме в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления;
       3) формирование и направление межведомственных запросов;
        4) подготовка решения  об утверждении схемы расположения земельного участка, либо подготовка решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
5) публикация извещения о предоставлении земельного участка;
6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
7) выдача документов об оказании муниципальной услуги или письма об отказе оказания муниципальной услуги.
            3.3. Административная процедура – прием и  регистрация заявления.
             3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса (Приложение  2 к настоящему Административному регламенту),  от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», с приложением к запросу документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.3.2.  Проверка документов  специалистом, уполномоченным на предоставление услуги  на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6.
3.3.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале или отказ в приеме документов.
             3.3.4. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
            3.3.5. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.
            3.4. Административная процедура – рассмотрение заявления.
            3.4.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проводит  проверку представленных документов, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:
         -    правильности заполнения заявления;
          - наличия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
          -  соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
   3.4.2. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Администрации должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3-х рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист Администрации готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
3.4.3. В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации поселения находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, исполнитель принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
            Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
 3.4.4. Результат административной процедуры – признание документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента.
   3.4.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 14 дней;
               3.5. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 
  3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
               3.5.2. Необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы, запрашиваются специалистом администрации поселения по каналам межведомственного взаимодействия. 
   3.5.3. Последовательность административных действий по межведомственному взаимодействию отражена в блок-схеме, представленной в приложении  3 к настоящему административному регламенту;
   3.5.4. Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса;
   3.5.5. Результатом административной процедуры является получение Администрацией документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги;
               3.6 Административная процедура - подготовка решения  об утверждении схемы расположения земельного участка, либо подготовка решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
               В рамках административной процедуры специалист администрации Грузинского сельского поселения:
  3.6.1. Проводит анализ указанной схемы на предмет соответствия установленным требованиям, в том числе:
- проверяет наличия оснований для принятия решения об отказе, когда схема не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
 - проводит сверку формируемых границ земельного участка с границами смежных земельных участков, границами утвержденных красных линий и границами естественных и искусственных объектов, проверяет наличие в отношении формируемого земельного участка прав третьих лиц, наличие ограничений формируемого земельного участка;
 - проверяет местоположение границ и размер земельного участка на соответствие требованиям действующего законодательства;
 - проверяет расположение формируемого земельного участка в охранной зоне инженерных коммуникаций, путем осуществления в рабочем порядке согласования проекта схемы расположения земельного участка.
 - проверяет наличие оснований для принятия решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных пунктом 6 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;
  3.6.2. Если заявителем (представителем заявителя) не представлена схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготавливает проект схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
  3.6.3. Проводит обследование земельного участка;
  3.6.4. Выносит решение об утверждении схемы расположения земельного участка (постановление об утверждении схемы расположения земельного участка;
  3.6.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, выявленных в ходе рассмотрения документов специалистом выносится решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
  3.6.6. Результатом административной процедуры является подготовка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением такой схемы, либо решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
  3.6.7. Способом фиксации результата является регистрация постановления об утверждении схемы расположения земельного участка в соответствующем журнале, либо решения об отказе в журнале исходящей документации. 
  3.6.8.  Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 30 календарных дней.
  3.7. Административная процедура - публикация извещения о предоставлении земельного участка:
  3.7.1. Специалист Администрации в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления, обеспечивает опубликование извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
   В извещении указываются:
   1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;
  2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;
  3) адрес и способ подачи заявлений;
  4) дата окончания приема заявлений;
  5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
  6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;
  7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;
   8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект;
  9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.
   В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
   3.7.2 Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 30 календарных дней.
   3.8. Административная процедура - принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
   3.8.1. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения иные заявления не поступили, в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, после проверки наличия или отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки, специалист Администрации готовит  решение (постановление Администрации) о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
   3.8.2. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения иных заявлений о намерениях участвовать в аукционе Администрацию в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
   3.8.3. В случаях, установленных пунктом  2.8 настоящего административного регламента, специалист Администрации готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги. Письменное уведомление об отказе или приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать основания отказа или приостановления с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
   3.8.4. Результат административной  процедуры – предоставление муниципальной услуги, либо подготовка решения об  отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   3.8.5.Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
    3.8.6. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 календарных дней.
    3.9 Административная процедура - выдача документов об оказании муниципальной услуги или письма об отказе или уведомления об отказе оказания муниципальной услуги:
    3.9.1. Основанием для выдачи документов об оказании муниципальной услуги является подготовленное  постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
    3.9.2. постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  выдаются заявителю через МФЦ, лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении;
    3.9.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру 3 рабочих дня.
    3.9.4.Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.

4.Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений осуществляется Главой  поселения .
 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
 Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес Главы поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой поселения или уполномоченным им должностным лицом.
4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  руководителями  МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, при нарушении требований п. 2.7 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено п. 2.8. настоящего административного регламента;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 
7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
5.3. Органом местного самоуправления Грузинского сельского поселения, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является администрация поселения.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба регистрируется в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.8. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.
5.9. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                     Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка"


Блок-схема последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги 
 (
Прием заявления и необходимых документов, 
 их регистрация
)                                     

 (
Все документы в наличии и соответствуют  требованиям
)

 (
Нет
) (
Да
)

 (
Осуществление административных процедур в соответствии с административным регламентом
) (
Специалист администрации готовит
уведомление с обоснованием о
невозможности предоставления муниципальной
 услуги и 
направляет его заинтересованному лицу
)





 (
При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может  быть предоставлена муниципальная услуга
)

 (
Да
) (
Нет
)
 (
Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу  муниципальной услуги
) (
Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги
)

 (
 
Выдача заинтересованному лицу  решения о предварительном согласовании предоставлении земельного участка
)


Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Принятие решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка"

Форма запроса для предоставления муниципальной услуги
"Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка"

Главе Грузинского сельского поселения
                                      от __________________________________
                                      _____________________________________
                      _____________________________________
 (Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

						   Почтовый  адрес____________________
(для юридических лиц  дополнительно 
указывается юридический адрес)
                                     ____________________________________
                                      тел. __________________________


ЗАПРОС

    Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью _____________ кв. м, по адресу: __________________
с разрешенным использованием_____________________________
в целях его предоставления в _____________________________________ (указать вид права, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав) на основании ______________________________________ (указать основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ).
  Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд):_____________________________________________________________
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом) _________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

   Перечень прилагаемых документов (поставить отметку в соответствующих  графах)
           - копия  документа, удостоверяющего личность  заявителя (заявителей) либо представителя заявителя;
          - схема расположения земельного участка;
          - документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
          - сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подан запрос об утверждении схемы расположения земельного участка, с указанием  (при их наличии у заявителя) их кадастровых(инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
          - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
          - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае
обращения с запросом представителя заявителя).

   Дата _______________                                                Подпись ____________


Приложение  3
[bookmark: Par749]к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
" Принятие решения о предварительном 
согласовании предоставления  земельного участка"

Блок – схема административной процедуры   «Формирование и направление межведомственных запросов»
 (
Поступление заявления заинтересованного лица в администрацию о предоставлении муниципальной услуги
)
 (
Формирование и направление межведомственных запросов администрацией в уполномоченные органы о представлении документов, 
  
необходимых для предоставления муниципальной услуги
)

 (
Получение, обработка запроса уполномоченными органами
)
 (
Наличие в уполномоченных органах запрашиваемых документов
)

 (
Направление запрашиваемых документов в администрацию
) (
Направление ответа об отсутствии запрашиваемых документов
)


______________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.12.2015 № 304
п. Краснофарфорный

Об утверждении  Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги	 «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

             1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена».
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования и распространяется на правоотношения,  возникшие с 01 марта 2015 года.
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения. 

Глава поселения   И.А. Максимов			       
 Утвержден 
                                                                       постановлением  Администрации
Грузинского сельского  поселения
	от  01.12.2015     № 304  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена».
1.2. Предоставление муниципальной услуги «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена» осуществляется администрацией Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области (далее – администрация).
1.2.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по прекращению права аренды земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений (граждан и юридических лиц), возникающих при прекращении права аренды на земельные участки, и определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной услуги.
1.2.2 Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист администрации Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области.
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах и адресах электронной почты.
             Место нахождения Администрации: Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1.
Почтовый адрес: 174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1,  Администрация Грузинского сельского поселения.
Телефон Главы Грузинского сельского поселения: 8 (816-65) 48-848;
Адрес интернет-сайта: http://adm-gruzino.ru 
Адрес электронной почты: AdmGruzino@yandex.ru

	Наименование исполнительного органа
	Место нахождения специалиста, предоставляющего услугу
	График приема  специалиста, предоставляющего услугу 
	Справочные телефоны специалиста, предоставляющего услугу

	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район, с. Оскуй, ул. Малая Набережная, д.30
	Понедельник, среда: 9.00 - 17.00;
перерыв на обед: 13.00 - 14.00;

	8 (816-65) 42-423


	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1
	Первый  и третий вторник месяца: 9.00-13.00

	8 (816-65) 48-761




1.4. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Новгородской области.
1.5. Порядок информирования заявителя о предоставляемой муниципальной услуге.
1.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:
- общедоступность информации;
- достоверность и полнота информации;
- четкое изложение информации;
1.5.2. Получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно, обратившись в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3. настоящего регламента, путем направления запроса по адресу электронной почты.
1.5.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- дней и времени приема, порядка и сроков сдачи и выдачи документов;
- иным вопросам, возникающим у заявителя.
1.5.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.
1.5.5. Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным на ведение консультаций и разъяснений, лично или по телефону. При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать  фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 
1.5.6. Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется путем выдачи ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.5.7. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и Интернет-сайт администрации.
На информационном стенде размещается следующая информация:
- текст регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- процедура предоставления в текстовом виде и виде блок-схемы (Приложение 2 к настоящему регламенту);
- почтовый адрес;
- контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование;
- режим работы;
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
1.5.8. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ НО.
1.6 Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются: 
-  физические лица;
- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;
- индивидуальные предприниматели.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги «Прекращение Права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или земельные участки, собственность на которые не разграничена»
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области. 
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:
- постановление о прекращении права аренды земельным участком;
- дополнительное соглашение о расторжении договора аренды земельного участка;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги.
	2.4.2 В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) срок подготовки результата предоставления муниципальной услуги исчисляется  со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Грузинского сельского поселения.
2.5  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»,  № 237, 25.12.1993);
- Гражданским кодексом Российской Федерации, 05.12.1994, N 32 ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ  (Российская газета», № 290, 30.12.2004);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»   № 168, 30.07.2010);
- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 18.10.2003);
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- Федеральный закон от 23 июня 2014 N 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Российская газета", N 142, 27.06.2014);
  - иными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области и муниципальными правовыми актами Грузинского сельского поселения;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
- заявление согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность и копия документа, удостоверяющего личность;
- копии: доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления по доверенности); документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности; иного документа, на котором основаны полномочия представителя заявителя;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
            -  копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);
- кадастровый паспорт земельного участка;
- копия договора аренды на земельный участок (в случае отсутствия договора в делах Администрации поселения);
- копия решения органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка.
 2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- кадастровый паспорт земельного участка;
- копия решения органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка.
              2.6.2. Заявитель (уполномоченное лицо) вправе представить документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 по собственной инициативе в Администрацию поселения, либо в МФЦ.
2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.
2.7. Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные п. 2.6. настоящего регламента, не допускается, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документы, указанные в п. 2.6. настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
-документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-документы исполнены не карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы представлены ненадлежащим лицом.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление документов, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного   регламента;
             2) прекращения срока действия договора аренды земельного участка;
             3) отсутствие полномочий у Администрации Грузинского сельского поселения по распоряжению земельным участком;
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.
2.13.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.    
2.13.3. На территории, прилегающей к зданию администрации, которая предоставляет муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом.
2.13.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием организации.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
2.13.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.13.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
2.13.7. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.13.8. Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.    
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2)возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1. возможность получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
1. возможность обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
2.14.2 . Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
3.14.3.  Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
1) количество жалоб (претензий) и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб (претензий);
2) количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;
3) количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.
2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги:
1) по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) - непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом администрации, как правило, не требуется;
2) в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом администрации требуется в ходе личного приема.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Новгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ.
2.15.2. В случае подачи документов для получения услуги посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий приём документов, представленных для     получения услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
-проводит проверку правильности заполнения заявления и соответствия     представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента;
-осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю ввиду обращения за муниципальной услугой;
- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 
-  оформляет  отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.
2.15.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку в приёме документов.
2.15.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги для их последующей передачи заявителю.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  прием и регистрация заявления;
2)  рассмотрение заявления;
3)  формирование и направление межведомственных запросов
4) подготовка постановления администрации Грузинского сельского поселения и дополнительного соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.2 Административная процедура - прием и регистрация заявления.
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (Приложение  1 к настоящему Административному регламенту),  от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 
3.2.2 Проверка документов  специалистом, уполномоченным на предоставление услуги  на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6.
3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале или отказ в приеме документов.
                  3.2.4. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
                  3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления.
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проводит  проверку представленных документов, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:
           - правильности заполнения заявления;
           - наличия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
           - соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
3.3.2. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию поселения извещается об имеющихся недостатках и способах их устранения.
3.3.3. Результат административной процедуры – признание документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента.
3.3.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (двух) рабочих дней.
3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
3.4.2. Документы, указанные  в подпункте 2.6.1. пункта 2.6.  настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом администрации поселения по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления не представления заявителем указанных документов. 
	В течение 5 (пяти) рабочих дней в администрацию поселения  направляются ответы на полученные запросы.
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
    3.4.4  Способ фиксации результата – регистрация исходящего запроса в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения. 
                3.4.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 8 (восьми) рабочих дней.
3.5 Административная процедура - подготовка постановления администрации Грузинского сельского поселения и дополнительного соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Началом административной процедуры  по подготовке постановления администрации Грузинского сельского поселения и дополнительного соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
 	3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента  специалист готовит  постановление  о предоставлении муниципальной  услуги и дополнительное соглашение о расторжении договора аренды земельного участка. 
3.5.3.  В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 специалист  готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.5.4. Результат административной  процедуры – предоставление муниципальной услуги, либо подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - регистрация постановления и присвоение номера дополнительному соглашению о расторжении договора аренды земельного участка, либо регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения.
3.5.6.  Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 (тридцать) рабочих дней со дня поступления заявления.

4. Порядок и формы контроля за исполнением    Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений осуществляется Главой  поселения .
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес Главы поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой поселения или уполномоченным им должностным лицом.
4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  руководителями  МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, при нарушении требований п. 2.8 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено п. 2.9. настоящего административного регламента;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 
7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
5.3. Органом местного самоуправления Грузинского сельского поселения, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является администрация поселения.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба регистрируется в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.8. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.
5.9. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение 1
 к административному регламенту  


	Главе Грузинского сельского поселения_______________________________
от_____________________________________
(Ф.И.О.)
«_____»______________________ г.р., _________________________________________
(документ удостоверяющий личность)
серия ___________№__________________________ выдан __________________________________________
«____»________________года, код подразделения_______ 
адрес места регистрации: индекс______________________
________________________________________
__________________________________________
Номер телефона: код (______) ________________________
действующий(ая) по доверенности №_______от_________
за_______________________________________
«_____»____________________ г.р., __________________________________________
(документ удостоверяющий личность)
серия ___________ № ____________ выдан_____________

«____»________________года, код подразделения _______
адрес места регистрации: индекс______________________
__________________________________________Номер телефона: код (_______)_______________________ _______



1. ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении права аренды земельным участком

	Прошу прекратить право аренды земельным участком
с кадастровым номером:_______________________площадью:___________________________________________________
с разрешенным использованием:____________________________________________________________________________
расположенным по адресу:____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
Основания прекращения права:________________________________________________________________________

Приложение:_______________________________________________________________________________________

Дата:___________________        Подпись заявителя: _____________________
					




Приложение 2
к административному регламенту   

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 (
Прием и регистрация документов
)                        
        

 (
Все документы в наличии и соответствуют требованиям
)
 (
Нет
) (
Да
)

 (
Специалист Администрации готовит
уведомление с обоснованием о
невозможности предоставления муниципальной услуги и направляет его заинтересованному лицу
) (
Осуществление административных процедур в соответствии с административным регламентом
)



 (
Нет
)
 (
При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может быть предоставлена
 
муниципальная услуга
)
 (
Да
)

 (
Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги
) (
Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу муниципальной услуги
)



________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГРУЗИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.12.2015 № 305
п. Краснофарфорный

Об утверждении  Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги	«Продажа, предоставление в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа, предоставление в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».  
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Грузинского сельского поселения.

Глава поселения И.А. Максимов

Утвержден
постановлением администрации 
Грузинского сельского поселения
            от  01.12.2015  № 305

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставления муниципальной услуги «Продажа, предоставление в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Продажа, предоставление в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области.
1.2. Муниципальная услуга оказывается в целях предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов.
1.2.1 Принятие решения о продаже, предоставлении в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист администрации Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области (далее – Администрация).
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах и адресах электронной почты Администрации.
Место нахождения Администрации: Новгородская область, Чудовский район, п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1.
Почтовый адрес: 174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская,              д. 1,  Администрация Грузинского сельского поселения.
Телефон Главы Грузинского сельского поселения: 8 (816-65) 48-848;
Адрес интернет-сайта: http://adm-gruzino.ru 
Адрес электронной почты: AdmGruzino@yandex.ru

	Наименование исполнительного органа
	Место нахождения специалиста, предоставляющего услугу
	График приема  специалиста, предоставляющего услугу 
	Справочные телефоны специалиста, предоставляющего услугу

	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район, с. Оскуй, ул. Малая Набережная, д.30
	Понедельник, среда: 9.00 - 17.00;
перерыв на обед: 13.00 - 14.00;

	8 (816-65) 42-423


	Администрация Грузинского сельского поселения
	174214, Новгородская область, Чудовский район,                       п. Краснофарфорный, ул. Октябрьская, д. 1
	Первый  и третий вторник месяца: 9.00-13.00

	8 (816-65) 48-761




1.4. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Новгородской области.
1.5. Порядок информирования заявителя о предоставляемой муниципальной услуги.
1.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:
- общедоступность информации;
- достоверность и полнота информации;
- четкое изложение информации;
1.5.2. Получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно, обратившись в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3. настоящего регламента, путем направления запроса по адресу электронной почты.
1.5.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- дней и времени приема, порядка и сроков сдачи и выдачи документов;
- иным вопросам, возникающим у заявителя.
1.5.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.
1.5.5. Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным на ведение консультаций и разъяснений, лично или по телефону. При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать  фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 
1.5.6. Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется путем выдачи ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.5.7. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и Интернет-сайт администрации.
На информационном стенде размещается следующая информация:
- текст регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- процедура предоставления в текстовом виде и виде блок-схемы (Приложение 2 к настоящему регламенту);
- почтовый адрес;
- контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование;
- режим работы;
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
1.5.8. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ НО.
1.6. Муниципальная услуга предоставляется по запросу физических или юридических лиц, заинтересованных в приобретении прав на земельный участок.
 От имени юридических или физических лиц запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.

2.Cтандарт предоставления муниципальной услуги

    2.1. Наименование муниципальной услуги – «Продажа, предоставление в аренду земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам   и   крестьянским  (фермерским ) хозяйствам   для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Грузинского сельского поселения Чудовского района Новгородской области. 
   2.3. Администрация Грузинского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
  2.4 Конечными результатами предоставления муниципальной услуги  являются:
  1) проект договора купли-продажи или аренды земельного участка;  
  2) отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона;
              2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
  2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 68 календарных дней. 
  2.5.2. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.7. настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки;
              2.5.3. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) срок подготовки результата предоставления муниципальной услуги исчисляется  со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Грузинского сельского поселения.
  2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 
- Конституция Российской Федерации («Российская газета»,  № 237, 25.12.1993);
-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Российская газета», № 290, 30.12.2004);  
 -  Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 18.10.2003);
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);
  - Жилищным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);
  - Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»  ( "Российская газета", N 79, 23.04.1998);
  - Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»   № 168, 30.07.2010) ;
  - Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006);
 - Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иные нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления Грузинского сельского поселения;
   2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
  - заявление о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту адресации по форме, согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту;
  - копия документа, удостоверяющего личность заявителя, копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя);
  - копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя; 
  - документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, 
  - решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;
  - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на приобретаемый земельный участок;
  - кадастровый паспорт земельного участка
   2.7.1 Перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваемые администрацией Грузинского сельского поселения в порядке межведомственного взаимодействия, если не представлены заявителем по собственной инициативе;
   - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на приобретаемый земельный участок;
   - кадастровый паспорт земельного участка.
2.7.2 Заявитель (уполномоченное лицо) вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 по собственной инициативе в Администрацию поселения, либо в МФЦ.
2.7.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.7.4. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.
 2.8. Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные п. 2.7. настоящего регламента, не допускается, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
 Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).
 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Документы, указанные в п. 2.7. настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
 -документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 -тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
 -документы исполнены не карандашом;
 -документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - документы представлены ненадлежащим лицом.
 Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
   1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение испрашиваемого земельного участка без проведения торгов;
   2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
   3) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;
   4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности;
   5) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
  6) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
  7) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка;
  8) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
  9) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
  10) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
  11) границы указанного в заявлении земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», в том числе в случаях если:
  - площадь и (или) размеры испрашиваемого земельного участка не соответствуют требованиям о предельных (максимальных и минимальных) размерах земельных участков, установленным в соответствии с градостроительным и земельным законодательством;
 - в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет либо в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, и (или) сведения об описании местоположения границ земельного участка, соответствующие нормативным требованиям к их точности и методам определения;
  - отсутствует решение органа местного самоуправления об образовании земельного участка, когда принятие такого решения требуется в соответствии с действующим законодательством;
  12) наличие обеспечительных мер или мер принудительного исполнения, содержащих запрет на осуществление действий в отношении земельного участка;
  13) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;
  14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
  15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
  16) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
  17) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
  18) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
  19) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят.
  20) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
  21) в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;
  22) иные случаи, предусмотренные законом.
  2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
  2.13 Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления.
 2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
 2.14.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.
 2.14.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.    
 2.14.3. На территории, прилегающей к зданию администрации, которая предоставляет муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом.
 2.14.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием организации.
               Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
2.14.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.14.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
2.14.7. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.14.8. Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.    
2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1. возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
1. возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1. возможность получать информацию о результате представления муниципальной услуги;
1. возможность обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
2.15.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
1. своевременность предоставления муниципальной услуги;
1. достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
1. удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
          2.15.3 Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
1. количество жалоб (претензий) и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб (претензий);
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;
1. количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.
2.15.4. При предоставлении муниципальной услуги:
1. по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) - непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом администрации, как правило, не требуется;
  2)   в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом администрации требуется в ходе личного приема.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Новгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ.
2.16.2. В случае подачи документов для получения услуги посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий приём документов, представленных для     получения услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
-проводит проверку правильности заполнения заявления и соответствия     представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 Административного регламента;
-осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю ввиду обращения за муниципальной услугой;
- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 
-  оформляет  отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
2.16.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку в приёме документов.
2.16.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги для их последующей передачи заявителю.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур   в многофункциональных центрах

   3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
       1) прием и регистрация документов; 
       2) проверка документов;
                3) осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
                4) публикация извещения о предоставлении земельного участка;
                5)  принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;
    6) подготовка проекта договора или решения об отказе в предоставлении   земельного участка без проведения аукциона:
3.2 Административная процедура - прием и регистрация документов.
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (Приложение  1 к настоящему Административному регламенту),  от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», 
3.2.2.  Проверка документов  специалистом, уполномоченным на предоставление услуги  на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.9.
3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале или отказ в приеме документов.
                 3.2.4. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  -  запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
                 3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцать) минут
    3.3. Административная процедура-  проверка документов.
3.3.1.  Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проводит  проверку представленных документов, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:
- правильности заполнения заявления;
- наличия документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента;
-соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
3.3.2. Специалист Администрации  проводит проверку достоверности представленных документов;
    3.3.3. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Администрации должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3-х рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист Администрации готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.4. Результат административной процедуры – признание документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента.
    3.3.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 14 дней;
3.4. Административная процедура - осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Документы, указанные в подпункте  2.7.1  пункта 2.7. настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом администрации поселения по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления не представления заявителем указанных документов. 
	В течение 5 (пяти) рабочих дней в администрацию поселения  направляются ответы на полученные запросы.
   3.4.3. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
  3.4.4.  Способ фиксации результата – регистрация исходящего запроса в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения. 
  3.4.5.  Срок выполнения административной процедуры – 5 календарных дней.
   3.5. Административная процедура - публикация извещения о предоставлении земельного участка.
   3.5.1. Специалист Администрации в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения», на официальном сайте администрации Грузинского сельского поселения, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.
     В извещении указываются:
     1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;
     2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;
     3) адрес и способ подачи заявлений;
     4) дата окончания приема заявлений;
     5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
     6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;
     7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;
     8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект;
     9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.
     В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
    3.5.2. Результатом административной процедуры является опубликование извещения о предоставлении земельного участка в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения», на официальном сайте администрации Грузинского сельского поселения, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, либо подготовка проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
     3.5.3. Способ фиксации результата – публикация извещения о предоставлении земельного участка в бюллетене «Официальный вестник Грузинского сельского поселения», на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а также на официальном сайте администрации Грузинского сельского поселения либо регистрация данных о подготовке проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
      3.5.4. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 30 календарных дней.
      3.6. Административная процедура -  принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
      3.6.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в  соответствии с пунктом 2.10  административного регламента.
      3.6.2. Специалист Администрации готовит решение в форме письма об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.
                   3.6.3.  Результатом административной процедуры является   письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
      3.6.4. Способ фиксации результата –регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения. 
      3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 5 календарных дней.
      3.7. Административная процедура - подготовка договора или решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона.
      3.7.1. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку договора по истечении тридцати дней с момента опубликования извещения о предоставлении земельного участка в случае отсутствия заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка, при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка.
     3.7.2. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения иных заявлений о намерениях участвовать в аукционе специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги  принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
     3.7.3. Результатом административной процедуры - подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
    3.7.4. Способ фиксации результата – присвоение номера договору купли-продажи или аренды земельного участка в соответствующем журнале, регистрация письма об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона  в журнале исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения. 
    3.7.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 5 календарных дней.

	4.Порядок и формы контроля за исполнением  Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений осуществляется Главой  поселения .
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес Главы поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой поселения или уполномоченным им должностным лицом.
4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  руководителями  МФЦ.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.7. настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, при нарушении требований п. 2.9 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено п. 2.10. настоящего административного регламента;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 
7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
5.3. Органом местного самоуправления Грузинского сельского поселения, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является администрация поселения.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба регистрируется в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.8. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.
5.9. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.




	
Приложение 1
 к Административному регламенту



		          Главе Грузинского сельского поселения

От_____________________________________________________________________
	   (ФИО, организация, ИП,)
Паспортные данные___________________________________
__________________________________________________
	(серия, номер, кем и когда выдан)
Дата рождения________________________________________________
Адрес__________________________________________________________________
ИНН________________________________________________________
       (номер и дата государственной  регистрации)
телефон (факс)_____________________________________________________
e-mail _____________________________________________ (при наличии)
действующий по доверенности №____________ от _______________

за____________________________________________________________________
                                             (ФИО, организация, ИП), 
Паспортные данные______________________________________________________
	        (серия, номер, кем и когда выдан)
Дата рождения________________________________________________
Адрес__________________________________________________________________
ИНН____________________________________________________
             (номер и дата государственной  регистрации)
телефон (факс)________________________________________________
e-mail ______________________________ (при наличии)

	




ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании ст.39.18 Земельного кодекса РФ прошу предоставить на праве _______________ (собственности/аренды) земельный участок с кадастровым номером___________________,для_______________________________________, расположенный по адресу: ______________________________________________.
Перечень прилагаемых документов.
Число                                                           Подпись




Приложение  2
 к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


 (
Да
)                                    (
Все документы в наличии и соответствуют требованиям
)
 (
Нет
) (
Прием и регистрация документов
)

 (
Осуществление административных процедур в соответствии с административным регламентом
) (
Специалист Администрации готовит
уведомление с обоснованием о
невозможности предоставления муниципальной услуги и направляет его заинтересованному лицу
)


 (
Нет
) (
Да
) (
При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может быть предоставлена муниципальная услуга
)


 (
Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги
) (
Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу муниципальной услуги
)


____________________________
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